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OSAAMINEN HUOMATAAN
KUUNNELLEN, KANNUSTAEN JA KEHITTAEN

Kiinkon asiakas on tyytyvainen asiakas. Nain kertoo tuore
asiakastyytyvaisyystutkimuksemme®.

Asiakkaamme ovat varsin tyytyvaisia koulutuksen hyoddyllisyyteen tydssa,
koulutuksen sisallon kiinnostavuuteen ja luennoitsijoidernme ammattitaitoon.
Naita tekijoita pidetdan ehdottomasti tarkeimpiné koulutuksen onnistumisen
kannalta.

Ja mika parasta, 85 % vastaajista aikoo joko melko varmasti tai
aivan varmasti jatkossa osallistua Kiinkon jarjestamaan koulutukseen.
Se kertoo paljon osaamisestamme.

Osallistu ja koe tama itse. Se kannattaa, silla 96 % vastaajista katsoi
odotusten tayttyneen hyvin.

* Kiinkon asiakastyytyvaisyystutkimus 2009

Kiinteistéalan Koulutuskeskus Oy ja Kiinteistéalan Koulutuss&étioé
tarjoavat lisé- ja tdydennyskoulutusta sekd ammattitutkintoja kiinteistéalan
ammateissa toimiville ja alalle hakeutuville. Koulutuskeskus tarjoaa
ajankohtaiskoulutuspalveluja ja Koulutussaétié jarjestaa tutkinto- ja
péatevéittdmistavoitteista koulutusta alan ammattilaisille.

Kiinteistbalan Koulutusséaétio jérjestaé ylldpitdmésséaén
oppilaitoksessa pitkdkestoisia koulutuksia, tutkintoja, ammatti-

Jja erikoisammattitutkintoja kattavasti kiinteistéalan osa-alueilla.
Koulutustoiminta on pééosin aikuisten ammatillista lisékoulutusta
Jjohtotehtavista suoritustason tehtéviin. Opintomoduuleja jérjestetdén
myds muille aikuis- ja nuorisopuolen julkisille ja yksityisille
oppilaitoksille, ammattikorkeakouluille, korkeakouluille ja yliopistoille.
Péaéatoimialansa liséksi oppilaitos tarjoaa myds konsultointipalveluja ja
muuta alaan liittyvaé yrityskoulutusta seké harjoittaa alan tutkimus- ja
kustannustoimintaa.

Kaikella toiminnallaan Koulutusséétié haluaa tuottaa asiakkailleen
lisdarvoa ja edistaé alan yritysten, yhteiséjen ja ammattilaisten menestysta
ja arvostusta. Kiinteistéalan Koulutusséétié toimii kiinteistéalan aktiivisena
kehittédjéné ja vaikuttajana.

Tamaé julkaisu esittelee Kiinteistéalan Koulutussééation ammatillisen
oppilaitoksen koulutustarjonnan vuodelle 2011. Tarkempia tietoja
koulutusohjelmista saa erillisistd koulutusesitteisté ja kotisivuiltamme.
Kiinteistéalan ajankohtaiskoulutuksesta julkaistaan koulutustarjonta
toukokuussa ja marraskuussa Kiinteistéalan Koulutuskeskus Oy:n
kausiohjelmassa ja yksityiskohtaiset tiedot koulutusesitteissé ja
kotisivulla www.kiinko.fi.



HYVA ASIAKKAAMME

Talous on elpynyt ja koulutuskysyntéa on myads vilkastunut. Monella alalla ja

monessa yrityksessa pohditaan toimintaympéristdn muutoksia ja niiden vaikutuksia
tulevaisuuden osaamisvaatimuksiin ja liketoimintaan. Néin tehdéén myds Kiinkossa,
jossa ollaan yhdessé taustavoimien, sidosryhmien ja asiakkaiden kanssa miettiméassé
Strategiaa vuosille 2011-2015.

Palvelutoiminnassa asiakkaiden nékemykset ja mielipiteet ovat ratkaisevassa
asemassa. Koulutukselta halutaan uutta osaamista ja liséarvoa toimintaan. Alalla tehdyt
tutkimukset ja mielipidemittaukset antavat paljon tietoa asioista, joihin tulee reagoida.
Oma asiakastyytyvéisyystutkimuksemme ja jatkuvasti kerdttédvéd koulutuspalaute antaa
suuntaviivoja muutoksille. Saamamme palaute on ollut erittdin hyvédé ja rakentavaa.

Ammattitutkintorintamalla on tullut ja tulossa merkittavia muutoksia. Isénndinnin
ammattitutkinnon uusien perusteiden mukainen valmistava koulutus on nyt tdydessé
vauhdissa. Uusien perusteiden mukaan tutkintosuoritukset tehdéén tydpaikoilla,
Jjolloin tutkinnon suorittajalla tulee olla tyd- tai harjoittelupaikka. Tdméan vuoksi on luotu
uusi koulutusvaylé sellaisille henkilbille, jotka vasta pyrkivét alan tydpaikkaan. Uusia
Kiinteistonvélitysalan ammattitutkinnon perusteita valmistellaan ja ne valmistunevat
vuoden 2011 loppuun mennesséd. Vuoden 2011 aikana kdynnistdmme uutena
ammattitutkintona Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinnon.

Tavoitteenamme on myds saattaa koulutussiséltmme vertailukelpoiseksi
ammattikorkeakoulu- ja yliopistokoulutukseen eli vahvistaa ns. Higher professional
education -statusta. Toimimme jo nyt yhteistyéssa usean ammattikorkeakoulun
ja yliopiston kanssa. Yhteistydtad tukee myds osallistumisemme tutkimus- ja
kehityshankkeisiin kdynnistédjand, partnerina ja rahoittajana (mm. RYM Oy,

Finnish Green Building Council).

Arvojemme mukaisesti haluamme toimia alan parhaaksi. Tutustu monipuoliseen
tutkintokoulutustarjontaamme tdmén vuosiohjelman, kotisivujemme ja
koulutusesitteiden avulla tai ottamalla yhteyttd suoraan vastuuhenkiléihimme.
Tilaa myds uutiskijeemme, jossa kerrotaan Kiinkoon liittyvid ajankohtaisia uutisia.
Kerro meille toiveita, ideoita ja kommentteja — kuuntelemme ja toimimme.

Niin kuin vanha sananlasku sanoo — oppia ikéa kaikki eli nykymuodossa
oppia koko eldmaé ajasta ja paikasta rijpppumatta.

Yhteistyd- ja koulutusterveisin

Keijjo Kaivanto
Toimitusjohtaja, opetusneuvos, séétién asiamies, rehtori
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Koulutusalueilla on omat tunnusvérinsa, joiden avulla
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[SANNOINTI JA ASUMINEN

ISANNOINNIN JA ASUMISEN KOULUTUS

Is&nnointikoulutuksen valikoimassa on koulutusta muuta-
man paivan perehdytyksesta kahden vuoden tutkintotavoit-
teiseen koulutukseen. Jokainen voi omista lahtékohdistaan
ja tavoitteistaan riippuen muodostaa itselleen sopivan
koulutuspolun. Talla hetkella hallinnollisen is&nndinnin
valikoimassa on Iséanndinnin perusteet (ISPE), Isdnndinnin
ammattiin valmistava koulutus, Is&nndinnin ammattitutkin-
toon valmistava koulutus seké ammattitutkinto, Isénnditsijan
koulutus ja tutkinto (ITS®) ja Johtavan ammatti-isannaitsijan
koulutus ja tutkinto (AIT®). Liséksi valikoimassa on Teknisen
isannoitsijan koulutus ja tutkinto (ITS®-Tek), josta lisatistoa
Kaytto ja Yllapito -osassa.

ISPE-koulutuksen tavoite on antaa perustiedot is&nndin-
titehtavista seka vastuu- ja velvollisuuskysymyksista.
Koulutuksessa kaydaan 1api isdnndinnin keskeiset osa-
alueet hallinnon, talouden seka teknisen yllapidon osalta.
Jokaiselle aiheelle on varattu yksi pdiva. Aiheita kasitelladn
paaosin asunto-osakeyhtion nakdkulmasta. Koulutus sopii
esim. sivutoimisille isannditsijdille, hallitusten puheen-
johtajille seka muille henkiltille, jotka tekevat yhteistyota
isannoitsijdiden kanssa.

Is&nndinnin ammattiin valmistava koulutus/Is&nndinnin
ammattitutkintoon valmistava koulutus antaa opiskelijalle
perusvalmiudet normaalien asuinkiinteistéjen hallinnollisten
isannoitsijatehtavien hoitamiseen seka valmistaa opiske-
ljaa suorittamaan Isanndinnin ammattitutkinto. Henkil6t
jotka eivat koulutuksen aikana suorita ammattitutkintoa,
osallistuvat koulutuksen paatteeksi kirjalliseen lopputent-
tiin, jonka hyvaksytysti suorittamisesta tulee todistukseen
erillinen maininta.

(ITS®) vahvistaa isannaitsijan valmiuksia toimia ammatti-
isannaditsijan tehtavissé ja antaa lisétietoa is&dnnointitydn
keskeisistéd osa-alueista. Koulutuksen painopiste on
asunto-osakeyhtidasioissa, mutta myds vuokra- ja lii-
kekiinteistdisanndintia kasitelladn. Koulutusohjelma on
tarkoitettu isédnndintialalla toimiville henkildille, joilla on
suoritettuna Is&nndinnin ammattitutkinto sekd vahintaan
vuoden tydkokemus paatoimisesta isanndinnista. Kou-
lutusohjelma sopii my6s henkildille, joilla on opisto- tai
ammattikorkea-koulutasoinen tutkinto sekéa edella mainittu
isannointitydkokemus.

(AIT®) vahvistaa ammatti-isannoitsijan valmiuksia toimia
laaja- ja monialaisen kiinteistdalan vaativissa isanndintiteh-
tavissa seka vahvistaa ammatti-isdnnditsijan yhteistyo- ja
johtamistaitoja seké henkilosto- etta palveluliiketoiminnan
sektorilla. Koulutusohjelma on tarkoitettu asuin- ja toimiti-
lakiinteistdisanndinnin johto- ja asiantuntijatehtavisséa toimi-
ville seka naihin tehtaviin aikoville kokeneille isannaitsijdille,
rakennuttajapaallikdille ja -insindoreille. Ohjelma soveltuu
henkiléille, joilla on vastuullaan merkittavia kiinteistbomai-
suuksia seka kokemusta kiinteistdn hallinnoinnista, isan-
noinnisté ja kiinteistojen kehittdmisesta. Koulutusohjelmaan
hakijalta vaaditaan vahintéan kaksi vuotta paatoimista
isdnnodintikokemusta tai viisi vuotta vastaavaa kokemusta
alalta. Koulutusvaatimuksena on suoritettu ITS®-tutkinto
tai vahintaan opisto- tai ammattikorkeakoulutasoinen alalle
soveltuva tutkinto.

[SANNOINTI
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ASUMISNEUVOJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (ANT)

TAUSTA JA TAVOITE

Yhteiskunnalliset muutokset sek& sosiaali- ja terveyden-
huollon palvelutoiminnan siirtyminen entistd enemman
avohuollon suuntaan nakyvat lisdantyvind ongelmina ja
haasteellisena asiakaspalvelutydné seka sosiaalisektorilla
etta kiinteistdjen yllapidossa ja isdnndinnissa. Asumisneu-
vojan koulutusohjelma on suunniteltu asumisneuvontaty6ta
tekevien henkildiden koulutusohjelmaksi yhteistydssa
kiinteisto-, sosiaali- seka kolmannella sektorilla toimivien
tahojen kanssa. Koulutus auttaa tunnistamaan ja koh-
taamaan néitd ongelmia sekd antaa kiinteistopalvelu- ja
isanndintitehtéavissa toimiville valmiuksia asukkaiden ohjaa-
miseen tarvittaviin kunnallisiin sosiaali- ja terveydenhuollon
palveluihin. Asumisneuvoja ennaltaehkaisee pulmatilan-
teita ja parantaa asumisviihtyisyytta seka turvallisuutta
ja saa aikaan s&ast6ja vuokrasaatavien pienentyessa.
Koulutusohjelma toimii myds is&nndinnin ammattitutkin-
non asumisneuvonnan valinnaisen osion valmistavana
koulutuksena.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu asumisneuvajille, kiinteistosihteereil-
le, is&nnoitsijdille, vuokravalvojille seka niille, joiden tehtaviin
kuuluvat mm. asukas- ja asiakaspalvelu sek& asumiseen
littyvat neuvonta- ja ohjaustehtavat. Seka julkisella tai
kolmannella sektorilla toimiville henkildille, joiden tehtavat
siséltavat asukaspalvelu-, tai asumiseen liittyvid neuvonta-
ja ohjaustehtavia seka henkildille, jotka toimivat erilaisissa
asumisen tai asuinalueiden kehittdmisprojekteissa.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 550 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU:

Koulutus alkaa 8.11.2011

Hakuaika paattyy 30.9.2011

Tarkemmat jaksoajankohdat esitelld&n koulutusohjelman
esitteessa.

Koulutukseen otetaan enintédan 20 osallistujaa.

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki.

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911,
lisa.kallio@kiinko.fi

Tiia Bueno, Vecino, puh. (09) 3509 2954,
tiila.bueno@kiinko.fi

ASIAKASPALVELUN JA VIESTINNAN

KOULUTUSOHJELMA

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa osallistujille valmiudet
hoitaa kiinteistbalan asiakaspalvelu- ja viestintatehtavia
tehokkaasti ja asiakaslahtdisesti. Koulutusohjelmassa
paneudutaan henkil6kohtaisten vuorovaikutustaitojen
kehittdmiseen, tehdaan suullisen ja kirjallisen viestinnan
harjoituksia seka paneudutaan asiakastytskentelyn turvalli-
suustekijdinin. Viimeinen péiva on yhteinen Asiakaspalvelun
t&hden —seminaarin kanssa.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistdalan toimisto- ja
asiakaspalveluhenkildille seka muille ammattiryhmille —
esim. isannditsijdille, jotka tahtovat vahvistaa tai kehittaa
asiakaspalvelu- ja viestintataitojaan.

OHJELMAN RAKENNE
Koulutus koostuu kolmesta jaksosta kaytdnnén harjoi-
tuksineen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 260 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 12.-13.9.2011

2. jakso 25.-26.10.2011

3. jakso 1.12.2011

Hakuaika paattyy 12.8.2011

Koulutusohjelmaan otetaan enintdan 16 osallistujaa.

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920,
katja.jarvi@kiinko.fi

Aila Rasénen, puh. (09) 3509 2948,
aila.rasanen@kiinko.fi
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KIINTEISTOSIHTEERIN KOULUTUS JA TUTKINTO (KISI)

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa opiskelijalle valmiudet
hoitaa isannadinti- ja kiinteistdpalvelualan yrityksen sihteeri-,
toimisto- ja asiakaspalvelutehtavia.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistoalalla toimiville tai
alalle aikoville sinteereille seka toimisto- ja asiakaspalvelu-
henkildille, jotka ovat siirtymassa kiinteistdsihteeritehtaviin.

OHJELMAN RAKENNE JA SISALTO
Koulutusohjelma rakentuu kolmesta lahiopiskelujaksosta
oppimistehtévineen seka lopputentista. Oppimistehtévista
opiskelija saa palautteen ja esimerkkivastaukset. Opiskelija,
joka on suorittanut annetut oppimistehtavat ja lopputentin
hyvaksytysti, saa KISI-tutkintotodistuksen. Koulutusohjel-
massa kasitelldan kiinteistdsihteeritydn keskeiset aiheet
erityisesti asunto-osakeyhtididen kannalta.

e vhtiblainsdddanndn perusteet, kokousten
valmistelu ja kokouskaytanto, asiakirjat,
muutosilmoitukset, vuokrasopimukset seka
vuokrien korotukset

e vastuukysymykset huoneistojen korjaus-
ja muutostoissé ja vastuunjakotaulukko,
jarjestysmaaraykset seka lukitusturvallisuus

e taloushallinnon ja verotuksen perusteet,
lainaosuus- ja rahoituslaskelmat seka
veroilmoituslomakkeet

o tyOparitydskentely

ISANNOINNIN PERUSTEET

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa perustiedot isannditsijan
tehtavista seka vastuu- ja velvollisuuskysymyksista. Kou-
lutuksessa kaydaan lapi asunto-osakeyhtion isdnndinnin
keskeiset osa-alueet hallinnon, talouden seka teknisen
yllapidon osalta. Jokaiselle aiheelle on varattu yksi paiva.

KOHDERYHMA

Koulutus sopii esim. sivutoimisille isannditsijoille, hallitusten
puheenjohtajille seka kaikille niille, jotka tuntevat tarvitse-
vansa valmennusta tai vahvistusta isénnéinnin ydinalueilla.
Is&nndinnin perusteet — koulutus sopii erittain hyvin myos
isannoitsijdiden kanssa yhteistydssé toimiville ja on myds
toimiva tiedonpaivitys alalla jo pidempaan toimineille.

asiakaspalvelu

viestinta ja tiedottaminen
tySlainsdadannon yleiset periaatteet
henkil6- ja tilaturvallisuus

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 670 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2011

1. jakso 26.-28.1.2011
2. jakso 9.-11.3.2011
3. jakso 18.-19.5.2011
Tentti 10.6.2011
Hakuaika paattyy  22.12.2010
Syksy 2011

1. jakso 5.-7.9.2011
2. jakso 17.-19.10.2011
3. jakso 21.-22.11.2011
Tentti 9.12.2011
Hakuaika paattyy 5.8.2011

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920, katja.jarvi@kiinko.fi
Anne Kaija, puh. (09) 3509 2912, anne.kaija@kiinko.fi

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 890 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2011 9.-11.2011 Helsinki
23.-25.2011 Tampere

Syksy 2011 29.-31.8.2011 Helsinki

3.-5.10.2011 Kuopio

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920,
katja.jarvi@kiinko.fi

Aila Rasanen, puh. (09) 3509 2948,
aila.rasanen@kiinko.fi
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ASUNTO-OSAKEYHTION ISANNOINTIKOULUTUS (1K)

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa selked kasitys asunto-
osakeyhtidn isdnnodintitydsta kaytanndssa, sekd antaa val-
miudet hakeutua alalle ja sitd kautta my&s jatko-opintoihin.
Koulutuksessa kaydaan lapi normaalin asunto-osakeyhtion
isdnndinnin keskeiset osa-alueet kaytanndn tydeldaman
esimerkkien pohjalta. Koulutuksen paéatteeksi on IK-tentti,
jonka lapaissyt ja koulutuksen aikana tehtavat hyvéaksytysti
suorittanut opiskelija saa todistuksen.

KOHDERYHMA

Koulutus sopii isanndintialalle aikoville tai kiinteistdalalla
muissa tehtévissé toimiville, jotka haluavat vaihtaa toimi-
alaa (esim. Kiinteistonvalittajat ja rakennuttamisen parissa
tydskentelevat).

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 880 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU
13.1.-10.6.2011 Helsinki

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920,
katja.jarvi@kiinko.fi
Teija Uino, puh. (09) 3509 2936,
teija.uino@kiinko.fi




[SANNOINTI JA ASUMINEN

ISANNOINNIN AMMATTITUTKINTO

Isdnndinnin ammattitutkinto suoritetaan nayttdtutkintona
osoittamalla tutkinnon perusteissa vaadittu ammattitaito
isannditsijan tehtévissa. Isénndinnin ammattitutkinto perus-
tuu 1.4.2009 annettuihin tutkinnon perusteisiin (maarays
8/011/2009) ja muodostuu yhdestd osaamisalasta seka
vahintdan yhdesta valinnaisesta tutkinnon osasta.

Kukin tutkinnon osa muodostaa ammattipatevyyden osa-
alueen, joka voidaan erottaa luonnollisesta tydprosessista
itsendiseksi ja arvioitavaksi kokonaisuudeksi. Tutkinnon
perusteissa vaadittu ammattitaito arvioidaan tutkintotilai-
suuksissa. Tutkintotilaisuudet organisoidaan joustavasti
tutkinnon osa kerrallaan. Koko tutkinnon sijasta tavoitteena
voi olla myds ainoastaan tiettyjen tutkinnon osien suorit-
taminen. Tutkinto arvioidaan asteikolla hyvaksytty/hylatty.
Tutkintosuorituksen tulee siséltdd kattavasti IsGnndinnin
ammattitutkinnon edellyttéma ammatillinen osaaminen
valitulta osaamisalalta seka valinnaisesta osiosta. Tutkinnon
suorittajalle laaditaan henkildkohtainen nayttdsuunnitelma
Is&nndinnin ammattitutkinnon perusteita noudattaen ja alan
tybeldmaan soveltaen.

Is&nndinnin ammattitutkinto perustuu lakiin ammatillisesta
aikuiskoulutuksesta (631/1998) seké siihen liittyvaan ase-
tukseen (812/1998, 7§ ja 811/1998, 3 luku, 15§). Liséksi
ammattitutkinnon jarjestdmisessa noudatetaan Opetus-
hallituksen seké tutkintotoimikunnan antamia tutkinnon
jarjestamiseen liittyvia ohjeita ja maarayksia.

KUKA VOI SUORITTAA ISANNOINNIN
AMMATTITUTKINNON?

Is&nndinnin ammattitutkinto on tarkoitettu henkildlle, joka
on toiminut Kiinteistdalan tehtavissa (esim. isannditsija,
kiinteistopaallikko, kiinteistdsihteeri, vuokravalvoja, kiin-
teistalan kirjanpitaja) muutamia vuosia.

Tutkinnon suorittajan tulee osoittaa tutkinnon perusteissa
vaadittu osaaminen valitsemallaan osaamisalalla ja va-
litsemassaan valinnaisessa osiossa. Hanen tulee toimia
tutkinnon suorittamisen mahdollistavissa isdnndintialan
tehtavissd, jotta osaaminen voidaan ty6ssa osoittaa,
arvioida ja hyvaksya. Tutkintosuorituksessa osoitettavan
osaamisen vaativuustaso huomioiden on valmistavaan
koulutukseen osallistuminen suositeltavaa. Osaamistasoa
voi arvioida Opetushallituksen internet-sivustolla olevan
kartoitustydkalun avulla www.osaan.fi.

TUTKINTOMAKSU

Tutkintomaksu muodostuu tutkinnon osittain.

Yhden tutkinnon osan hinta on 450 euroa.

Koko tutkinto muodostuu yhdestad osaamisalasta seka
yhdesté valinnaisesta osasta.

Hintoihin ei liséta arvonliséveroa. Tutkinnon suorittajalta
peritdan liséksi tutkintotoimikunnalle tilitettava 50,50 euron
tutkintomaksu.

[SANNOINNIN AMMATTITUTKINNON
RAKENNE

Tutkinto muodostuu kolmesta valinnaisesta osaamisalasta,
joissa on neljd tutkinnon osaa, ja yhdesta valinnaisesta
tutkinnon osasta. Tutkinto on valmis, kun viisi tutkinnon
0saa on suoritettu hyvaksytysti.

Tutkinnon osaamisalat ovat

1. Asunto-osakeyhtion isanndinti
2. Vuokratalon isanndinti

3. Kiinteistdn tekniset palvelut

Valinnaiset tutkinnon osat ovat

1. Asiakkuuksien hoitaminen

2. Asumisneuvonta

3. Toimitilaisannointi

4. Tieisannointi

5. Yrittdjan ammattitutkinnon osa:
Liikeidean tasmentaminen

Is&nndinnin ammattitutkinnon perusteet 1Gytyvat
osoitteesta: www.oph.fi

ISANNOINNIN TUTKINTOTOIMIKUNTA
Is&anndinnin ammattitutkinnon toteuttamista valvoo, ohjaa
seka kehittdd Opetushallituksen nimeama tutkintotoimi-
kunta. Toimikunta solmii jarjestamissopimukset oppilai-
tosten kanssa, vahvistaa tutkintosuoritukset ja allekirjoittaa
tutkintotodistukset yhdessé oppilaitosten edustajien
kanssa. Tutkintotoimikunta myos hyvaksyy tutkintosuo-
ritusten arvioijat oppilaitoksen ehdotuksesta. Lisétietoja
ammattitutkinnoista www.oph.fi.

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911,
lisa.kallio@kiinko.fi

Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973,
sari.pekanpalo@kiinko.fi



ISANNOINNIN AMMATTITUTKINTOON

VALMISTAVA KOULUTUS

ISANNOITSHAN AMMATTIIN VALMISTAVA KOULUTUS

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa opiskelijalle perusvalmiudet
normaalien asuinkiinteistdjen isnnditsijatehtévien hoitami-
seen seka valmistaa opiskelijaa suorittamaan Isdanndinnin
ammattitutkinto. Koulutuksen voi kdyda myds ilman
ammattitutkintotavoitetta.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu isédnndintialalla toimiville
henkilsille, joiden tarkoituksena on péatevoityd isdnnditsijan
ammattiin ja suorittaa ammattitutkinto. Koulutukseen on
hakumenettely ja etusijalla ovat henkildt, jotka toimivat
isAnndinti- tai sitd sivuavissa tehtévissa. Tutkintoon val-
mistavaan koulutukseen hakeutuvalla tulee olla kolmen
vuoden tydkokemus, mieluiten kiinteistalalta tai sitéa tu-
kevista tehtavista. Taloushallinnon perusteiden hallinta on
suositeltavaa. Koulutuksessa kaytetaan tukena ja tehtavien
palautuskanavana internetpohjaista oppimisalustaa, Opti-
maa. Opiskelijan tulee selvité itsenéisesté tiedonhausta ja
tehtavien tekemisesta yleisimmilla toimisto-ohjelmilla.

Tutkinnon suorittajan velvollisuus on tutustua Isanndinnin
ammattitutkinnon perusteisiin ennen valmistavaan koulu-
tukseen hakeutumista/koulutuksen aloitusta www.oph.fi.

OHJELMAN RAKENNE JA SISALTO
Is&nndinnin ammattitutkinnon perusteissa on méaéritelty
kolme osaamisalaa, jotka alkavat omina kokonaisuuksi-
naan eri aikaan.

Osaamisalat ovat:
e Asunto-osakeyhtion isdnnointi
e \uokratalon isannointi
¢ Kiinteistdn tekniset palvelut

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, johon sisél-
tyy lahi- ja etdopiskelua tehtavineen. Tehtavista opiskelija
saa palautteen seka esimerkkivastaukset. Koulutuksen
|8pikaynyt ja kaikki tehtavat hyvaksytysti suorittanut opis-
kelija saa todistuksen koulutuksesta.

Is&dnndinnin ammattitutkinto suoritetaan joustavasti kou-
lutusohjelman aikana ja ammattitutkinnon suorittaneet
saavat tutkinnosta erillisen todistuksen. Henkilot jotka eivéat
koulutuksen aikana suorita ammattitutkintoa, osallistuvat
koulutuksen péatteeksi kirjalliseen lopputenttiin, jonka
hyvaksytysti suorittamisesta tulee todistukseen erillinen
maininta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 780 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Ammattitutkintoon
valmistavan koulutuksen valinnaisen osan hinta on 390
euroa. Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea,
jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on ar-
vonlisaverotonta. Isdnndinnin ammattitutkinnon hintatiedot
ovat edellisella sivulla.

AIKATAULU
Koulutusten aloitukset ja osaamisalat, hakuajat ja aikataulut
I6ytyvat koulutustarjottimeltamme www.kiinko.fi

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920,
katja.jarvi@kiinko.fi
Teija Uino, puh. (09) 3509 2936,
teija.uino@kiinko.fi




[SANNOINTI JA ASUMINEN

ISANNOITSIHAN KOULUTUS JA TUTKINTO (ITS®)

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu isanndintialalla toimiville,
joilla on suoritettuna Isdnndinnin ammattitutkinto sekéa va-
hintdén vuoden tydkokemus paatoimisesta isanndinnista.
Koulutusohjelma sopii my&s henkildille, joilla on opisto- tai
ammattikorkeakoulutasoinen tutkinto seké edella mainittu
isannointitydkokemus.

RAKENNE JA SISALTO

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, johon
siséltyy 1ahi- ja etdopiskelua tehtavineen seké jaksokoh-
taiset tentit/esseet ja itsendisesti laadittava kirjallinen
projektityd.

Jaksoilla kasitelldan isanndintitydn nékdkulmasta mm.
seuraavia aiheita:

—

Keskeinen lainsdadanto,

hallinnon erityiskysymykset sek& sopimusasiat
2. Talous ja verotus

3. Tyblainsdadanto

4. Asiakaspalvelu ja viestinta

5. Liikekiinteistd- ja vuokratalois&nndinti

6. Tekninen ylldpito ja energianhallinta

7. Alue- ja henkildturvallisuus

Koulutusohjelma kaynnistyy kaksi kertaa vuodessa ja
kestad noin 1,5 vuotta. Koulutuksen paatteeksi jastaan
todistus ja diplomi kaikille niille opiskelijoille, jotka ovat
e osallistuneet lahiopetukseen ja palauttaneet
kaikki tehtavat aikataulun mukaisesti
e |apaisset kaikki jaksotentit/esseet hyvaksytysti
* |aatineet projektitydn hyvaksytysti ja esitelleet
sen projektitydseminaarissa.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 810 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
myShemmin. Koulutus on arvonlisverotonta. Koulutus
laskutetaan viidessa erdssé. Mahdolliset matka- ja majoi-
tuskulut opiskelija maksaa itse. Kahdeksas jakso on inter-
naattijakso, joka pidetdén Helsingin ulkopuolella. Jakson
laskutetaan opiskelijalta erillisena jaksomaksuna (ei sisélly
koulutuksen hintaan). Lisaksi opiskelijan hankittavaksi
tulevat jaksokohtaiset kirjat.

AIKATAULUT

24, ITS® alkaa 11.4.2011 Helsingiss4,
hakuaika paattyy 11.3.2011

25. ITS® alkaa 19.9.2011 Turussa,
hakuaika paattyy 17.8.2011

Tarkemmat aikataulut 16ytyvat koulutustarjottimeltamme
www.kiinko.fi

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920,
katja.jarvi@kiinko.fi
Anne Kaija, puh. (09) 3509 2912,
anne.kaija@kiinko.fi



JOHTAVAN AMMATTI-ISANNOITSIJAN

KOULUTUS JATUTKINTO (AIT®)

AIT® 49 -Tampere, AIT® 50 -Helsinki

TAVOITE

Is&nngintiliketoiminta muuttuu ja ammattimaistuu, tarvitaan
suunnan nayttajia ja verkostojen johtajia asuinkiinteistbomai-
suuden kehittdmisen johtamiseen ja arvon sailyttamiseen.
Muutokset tarvitsevat osaajia ja tekijoita, joilla on seka tahto
ettd taito johtaa palveluverkostoja asiakaslahtdisesti, laa-
dukkaasti ja taloudellisesti. Johtavan ammatti-isnnditsijan
koulutus ja tutkinto AIT® -koulutusohjelman tavoitteena on
tukea ja vahvistaa juuri erityisesti asuinkiinteistbomaisuuden
parissa tydskentelevien henkildiden ammatillista osaamista
sekd avata uusia nakokulmia asuinkiinteistéjen hallinnon
johtamiseen ja kehittdmiseen yhdessa omistajien ja palve-
luverkoston kanssa. AIT®-tutkinnon suorittaminen on merkki
ammattilaisuudesta, jota arvostetaan!

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu asuin- ja like/toimitilakiin-
teistbissa johto-, esimies- ja asiantuntijatehtavissa toimiville
ja ndihin tehtaviin hakeutuville kokeneille isannéitsijdille.
Koulutusohjelma soveltuu my6s henkilbille, joilla on vastuul-
laan merkittavia kiinteistbomaisuuksia ja joilla on vahintaan
ammattikorkeakoulutason perustiedot seka kokemusta
kiinteistbomaisuuden hallinnoinnista, kehittdmisesta ja
johtamisesta.

KOULUTUSOHJELMAN LAAJUUS
Koulutusohjelman laajuus on 60 opintopistetta koostuen:
e perusopinnoista (45 op)
® syventévista projektiopinnoista (15 op).

KOULUTUSOHJELMA SISALTO
1. Is&nndintiliketoiminnan toimintaymparistoét,
palvelut seka strateginen johtaminen
2. Asunto- ja kiinteistdosakeyhtion hallinnon johtaminen,
sopimukset seké paatdksentekomenettely
3. Kiinteistbomaisuuden talouden suunnittelu
ja johtaminen
4. Asiakkuuksien hallinta verkostossa seka viestinta
ja markkinointi asuinkiinteistdliketoiminnassa

5. Johtajuus isdnndintiliketoiminnassa
6. ja 7. Kiinteistdjen teknisen toiminnan johtaminen
8. Isanndintiliketoiminta Euroopassa

- kansainvalistymisjakso

PAASYVAATIMUKSET JA

HAKUMENETTELY

Tybkokemusvaatimuksena on vahintdédn kaksi vuotta
paatoimista isdnndintikokemusta tai viisi vuotta vastaa-
vaa kokemusta kiinteistoalalta. Koulutusvaatimuksena on
suoritettu ITS®-tutkinto tai vahintdan opisto- tai ammatti-
korkeakoulutasoinen alalle soveltuva tutkinto.

Hakuaika paattyy Tampereen koulutukseen 14.8.2011 ja
Helsingin koulutukseen 25.9.2011.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutusohjelman hinta on 5 850 euroa. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoite-
taan mydhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta. Hinta
siséltéd Suomessa ja kansainvalistymisjaksolla tapahtuvan
opetuksen ja luentomateriaalit. Kansainvaliseen osuuteen
tulevat liséksi matka- ja majoituskustannukset 1 280 euroa.
Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden hankkivat ja
kustantavat opiskelijat itse.

AIKATAULU

Tampereen aloitusjakso: 14.—16.9.2011

Helsingin aloitusjakso: 19.-21.10.2011

Tarkemmat jaksoajankohdat esitelladn koulutusohjelman
esitteessa.

PAIKKA
AIT® 49 - Tampere ja AIT® 50 - Helsinki

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911,
lisa.kallio@kiinko.fi

Tiia Bueno, Vecino, puh. (09) 3509 2954,
tila.bueno@kiinko.fi

AIT koulutukseen kannattaa hakeutua, opiskelijoiden kommentteja:

Johtavan ammatti-isénnditsijén tutkinto AIT antoi minulle
paljon uutta tietoa ja vahvisti myds jo yli 16 vuotta
asunto-osakeyhtion puolella isénnditsijign ammatissa
toimineena kokemusperéistd osaamistani. Tyd on
opettanut tekijda minunkin kohdalla, mutta se ei enda
riitd. Vaatimukset ja odotukset ammattimaisesta isén-
ndinnista ovat kasvaneet ja sitd mukaa on alalla koulut-
tautuminen noussut merkittavéaksi osaksi isénnditsijan
arkipdivaa.

Mielesténi koulutus oli sopiva meille kaikille isdnndit-
Sij6ille; myds vuokratalo- kuin liike- ja toimitila puolella
toimiville isénnaitsifoillekin. Kouluttajat olivat huippu
pétevid ja luennot olivat mielenkiintoisia. Minusta opis-
kelijat ja opettajat olivat tosi aktiivisia ja monesti tunneilla
virisi herkullisia keskusteluja.

Oman kivan lisén toi kevéélld 2010 tekemdmme kansain-
vélistymismatka, jonka Kiinteistdalan Koulutuskeskuksen
henkilékunta oli jarjestényt vimeisen péélle

Mind suosittelen ldmpimésti AlT tutkintoa kaikille!

AIT 45 - Sinikka Ahola

Isénndintitydtéd jo tekevdlle AlT -koulutus antaa syventa-
vad tietoutta ja lisdé itsevarmuutta tydskentelyyn. Minulle
henkilbkohtaisesti oli todella tédrkeaéd rakennepuolen
opinnot, jotka ammattitutkinnossa jda todella vdhéisek-
si. Johtamistaidot lisdéntyvéat koulutuksen mydtd, seké
asioihin suhtautuminen kehittyy.

AIT 45 - Eila Hostikka



TALOUSHALLINNON KOULUTUSOHJELMAT

Koulutuspolkuja seuraten voi suunnitella itselleen talous-
hallinnon opintokokonaisuuden. Talla hetkelld valittavia
tutkintokoulutusohjelmia omasta peruskoulutuksesta ja
kokemuksesta riippuen ovat Kiinteistdalan kirjanpidon kou-
lutus ja tutkinto | (KPT I), Kiinteistdalan kirjanpidon koulutus
jatutkinto Il (KPT lI) ja Kiinteistdalan talouspaallikdn tutkinto
(KITA) -koulutusohjelmat.

Vuokravalvonnan ja perinndn osalta vastaavasti Vuok-
ravalvonnan tutkinto (VVT) -koulutusohjelma ja Perinta-
toimen tutkinto (PTT) -koulutusohjelma. Palkanlasken-
nan tutkinto (PAK) puolestaan toimii palkanlaskennan
tutkintokoulutusohjelmana.

KPT I -koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusval-
miudet asunto- ja kiinteistdosakeyhtididen kirjanpitotehta-
vien hoitamiseen. Koulutus on tarkoitettu henkilille, joilla
on vasta lyhyt kokemus asunto- ja kiinteistdosakeyhtididen
kirjanpitotehtavien hoidosta. Koulutus sopii myos henkildille
jotka ovat aloittamassa kirjanpitotehtavien hoitoa.

KPT Il -koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiuk-
sia asunto- ja kiinteistbosakeyhtididen vaativien taloushal-
linnon tehtévien itsendiseen hoitamiseen. Osallistumisen
edellytyksena on vahintdan kahden vuoden paatoiminen
kokemus kiinteistdalan taloushallinnon tehtavista aikaisem-
masta koulutuksesta riippuen.

Kirjanpito

Vuokravalvonta
ja perinta

KITA -koulutusohjelma syventaé kiinteistoliiketoimin-
nan eri osa-alueilla tarvittavaa taloushallinnon osaamista.
Koulutus on tarkoitettu kokeneille taloushallinnon osaaijille
ja sopii my&s erilaisissa kiinteistdalan asiantuntija- ja johto-
tehtavissa toimiville, jotka haluavat saada kokonaiskuvan
kiinteistdliiketoiminnan taloushallinnon prosesseista.

VVT -koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusteet
hallita keskeiset osa-alueet vuokra- ja vastikevalvonnassa.
Tutkinnon suorittanut osaa ryhtya tarvittaviin toimenpiteisiin
asunto- ja kiinteistdosakeyhtitssé pakkokeinojen kaytta-
miseksi ja saatavien perimiseksi.

PTT -koulutusohjelma antaa valmiudet hoitaa asunto-
ja kiinteistbosakeyhtion perintdd itsenaisesti ja valmiu-
det valvoa muualla suoritettavan perinnan laillisuutta ja
tarkoituksenmukaisuutta. Suositus on, ettd osallistujalla
on kokemusta vuokravalvontaan ja perintaan liittyvista
tehtévista.

PAK -koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiudet
palkanlaskennan itsendisen hoitamiseen. Osallistujalla
tulisi olla vahintdan kahden vuoden kokemus palkan-
laskennasta ja jonkin kiinteistdalan tydehtosopimuksen
soveltamisesta.

Henkilosto-
ja palkkahallinto

Kiinteistdalan talouspaallikdn tutkinto (KITA)

Ifgﬂ}jitsb;ﬁ:tﬁiﬂ?gﬂidon Perintatoimen Palkanlaskennan
tutkinto (P tutkinto (PAK
(KTP 1) utkinto (PT1) utiinto (PAK)
Kiinteistdalan kirjanpidon Vuokravalvonnan
koulutus ja tutkinto | (KTP 1) tutkinto (VVT)

Alan tydkokemus ja/tai koulutus

Perustiedot alasta




TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa perusteet hallita keskeiset
vuokra- ja vastikevalvonnan osa-alueet. Tutkinnon suo-
rittanut osaa ryhtya kiinteistd- ja asunto-osakeyhtidssa
toimenpiteisiin pakkokeinojen kayttdmiseksi ja saatavien
perimiseksi. Koulutuksessa korostuu omaehtoinen opis-
kelu ja se tukee tydssa tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Hairidtilanteiden hallinta vuokrasuhteessa:
vuokrasopimukset, ennakoivat toimenpiteet asuin- ja
likehuoneistoissa, vuokran maksaminen, saatavan vaa-
rantumisen tunnistaminen ja toimenpiteiden kaynnista-
minen, vuokrasuhteen irtisanominen, valmistautuminen
pakkoperintdan, turvaamistoimenpiteet, oikeudenkaynti
huoneenvuokrasuhteessa, taytantédnpano, saatavan
vanhentuminen, ulosotto, hdatémenettely.

Hairidtilanteiden hallinta asunto-osakeyhtidsséa:
vastikkeen ja kayttdkorvauksen maksaminen, huoneiston
hallintaanottaminen, oikeudenkaynti, taytantéénpano,
osakkaan konkurssi, asunto-osakeyhtién asema pantti- ja
pakkohuutokaupassa.

KOHDERYHMA

Vuokranantajien ja asunto-osakeyhtididen vuokra- ja
vastikevalvontaa seka perintéan littyvia tehtéavia hoitavat
vuokravalvojat, vuokrakirjanpitajat, isannoitsijat, kiin-
teistOsihteerit ja muut vastaavat henkilét. Koulutus on
tarkoitettu henkildille, joilla on jo kokemusta vuokra- ja
vastikevalvontaan ja perintaan liittyvisté tehtavista. Liséksi
koulutus sopii henkiltille, jotka ovat perehtymassé naiden
tehtavien hoitoon.

TAVOITE

Tutkinto antaa valmiudet hoitaa itsenéisesti asunto- ja kiin-
teistdosakeyhtion perintad; valvoa muualla suoritettavan
perinnan laillisuutta ja tarkoituksenmukaisuutta; syventaa
valmiuksia ottaa huomioon lainséadanndn asettamat vel-
vollisuudet ja sen tarjoamat mahdollisuudet pakkokeinojen
kayttamisessa ja perinndssé. Koulutuksessa korostuu
omaehtoinen opiskelu ja se tukee tydsséa tapahtuvaa
oppimista.

SISALTO

Vakuudet, vuokrasopimuksen purkaminen ja irtisanominen,
hyva perintatapa, laki perintdtoiminnan luvanvaraisuudes-
ta, perinnan tekniikka ja taktiikka, kirjeperintd, sopimus
perinndsséa, perinnan kulut ja kustannukset, turvaamis-
toimenpiteet, oikeudenkaynti huoneenvuokrasuhteessa,
vuokralaisen konkurssi, velkajérjestely ja yrityssaneeraus,
hallintaanottamismenettely asunto-osakeyhtidssa, oikeu-
denkaynti ja ulosotto hallintaanottamisprosessissa, vakuu-
den realisoiminen, taytantéonpano, jalkiperinta.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka raken-
tuu kahdesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etaopiskelu-
jaksosta sekd oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on
tentti, jonka lapéisseet saavat VVT-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 150 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse.

AIKATAULU

1. jakso 7.-8.2.2011
2. jakso 18.-19.4.2011
Tentti 10.6.2011
Hakuaika paattyy 17.1.2011
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Padkkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi

KOHDERYHMA

Vuokravalvojat, perintatoimen hoitajat, isénnditsijat, asukas-
sihteerit, kiinteistOsihteerit, perintatoimeksiantoja valvovat
ja muut vastaavat henkildt. Suositus on, ettéd osallistujilla
on suoritettuna Vuokravalvonnan tutkinto (VVT) ja liséksi
kokemusta vuokravalvontaan ja perintdan liittyvista teh-
tavista. Koulutus soveltuu my6s henkildille, joilla on muilla
tavoin hankittuna vastaavat tiedot ja riittava kokemus naista
tehtavista.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka raken-
tuu kahdesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etaopiskelu-
jaksosta sekd oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on
tentti, jonka lapéisseet saavat PTT-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 150 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse.



AIKATAULU

1. jakso 6.-7.9.2011
2. jakso 31.10-1.11.2011
Tentti 9.12.2011
Hakuaika paattyy 15.8.2011
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

TAVOITE
Tavoitteena on antaa valmiudet palkanlaskennan itsenéi-
seen hoitamiseen.

SISALTO

Palkkahallinnon keskeiset kasitteet, palkanlaskennan pe-
rusteet, ylity® ja siihen liittyvat erat, vuosilomalainsaadanto,
ennakonpidatys, kiinteistdalan tybehtosopimukset, pal-
kanlaskennan tietojen keruu, rekisterdinti ja hyvaksikayttd,
sosiaalivakuutukset.

KOHDERYHMA

Kiinteistopalveluyritysten, isannditsijatoimistojen ja vas-
taavien organisaatioiden palkanlaskijat seka kirjanpitgjat
ja sihteerit, jotka hoitavat palkanlaskennan tehtavia.
Osalllistujalla tulisi olla vahintdan kahden vuoden kokemus
palkanlaskennasta ja jonkin kiinteistdalan tydehtosopimuk-
sen soveltamisesta.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka raken-
tuu kolmesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etaopiskelujak-
sosta ja oppimistehtavistéd. Koulutuksen lopuksi on tentti,
jonka lapaisseet saavat PAK-tutkintotodistuksen.

TAVOITE

Tavoitteena on antaa perusvalmiudet asunto- ja kiinteisto-
osakeyhtididen kirjanpitotehtévien hoitamiseen. Koulutuk-
sessa korostuu omaehtoinen opiskelu ja se tukee tydssa
tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Kirjanpidon perusteet, keskeinen lainsdadantd, tilita-
pahtumat ja niiden kirjaus, palkkakirjanpidon perusteet,
tilinpaatdksen perusteet, laskelmat asunto- ja kiinteisto-
osakeyhtidssé, verotuksen perusteet, arvonlisdverotuksen
perusteet, kirjanpidosta tilinpaattksen harjoituspaiva.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kolmesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etédopiskelujaksos-
ta seké oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti,
jonka lapaisseet saavat KPT | -tutkintotodistuksen.

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Padkkénen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 600 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse.

AIKATAULU

1. jakso 12.-13.9.2011
2. jakso 17.-18.10.2011
3. jakso 21.-22.11.2011
Tentti 9.12.2011
Hakuaika paattyy 22.8.2011
PAITKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Padkkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi

HUOM! Koulutuksen siséltda ja rakennetta on uudistettu.
Koulutuksen ensimmainen péaiva jossa kasitelladn kirjan-
pidon perusteita, on l1&hinn& tarkoitettu henkilGille joilla
ei ole kaytdnnén kokemusta ja/tai osaamista kirjapidon
tehtévista. Henkilét, joilla on kirjanpidon kokemusta voi-
vat aloittaa koulutuksen toisena paivana. Jos on tarvetta
kerrata kirjanpidon perusteita, opiskelu kannattaa aloittaa
ensimmaisena paivana.

KOHDERYHMA

Henkildt, joilla on lyhyt kokemus asunto- ja kiinteistéosa-
keyhtididen kirjanpitotehtévien hoidosta ja henkilot, jotka
ovat aloittamassa kirjanpitotehtavien hoitoa. Koulutus
sopii myds hyvin iséannoéitsijdille, jotka haluavat tédydentaa
kirjanpidon tietamystaan. Kirjanpidon perusteiden hallinta
edesauttaa asian omaksumista.



OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 950 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Mikali ei osallistuta
koulutuksen ensimmaiselle péivalle, hinta on 1 800 euroa.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin
kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse.

AIKATAULU

Kevat Syksy

1. jakso 14.-16.3.2011 1.jakso  24.-26.8.2011
2. jakso 13.-14.4.2011 2.jakso 11.-12.10.2011
3. jakso 23.-25.5.2011 3.jakso 23.-25.11.2011

Tentti 10.6.2011 Tentti 9.12.2011
Hakuaika paattyy 21.2.2011 Hakuaika paattyy 3.8.2011

TAVOITE

Tavoitteena on antaa valmiuksia asunto- ja kiinteistbosa-
keyhtididen vaativien taloushallinnon tehtavien itsendiseen
hoitamiseen; antaa lagja-alainen tietamys eri yhteisdlakeja
soveltavien kiinteistéalan yhtididen kirjanpidon, tilinpaa-
tOksen ja verotuksen s&adoksistd ja niiden kaytantdon
soveltamisesta. Koulutuksessa korostuu omaehtoinen
opiskelu ja se tukee tydssa tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Yhti6jarjestys ja sen erityismaaraykset, uuden yhtion
vastaanotto ja rakennusaikainen kirjanpito, talouden suun-
nittelutehtavat, verosuunnittelu, tilinpaatdksen ja tuloksen
suunnittelu, IFRS kiinteistdalalla, laskelmat asunto- ja
kiinteistbosakeyhtidssa, arvonlisdverotuksen erityiskysy-
mykset kiinteistdalalla, suunnitelman mukaiset poistot,
sulautuminen ja jakautuminen.

KOHDERYHMA

Asunto- ja kiinteistdosakeyhtididen kirjanpitdjat, kirjanpi-
to- ja toimistopaallikdt sekd isannoitsijat. Koulutukseen
osallistumisen edellytyksena on, etté osallistujalla on va-
hintdén kolmen vuoden paatoiminen kokemus asunto- ja
kiinteistbosakeyhtididen kirjanpito- ja tilinpaatdstehtavien
hoidosta. Koulutukseen voi osallistua myds henkild, joka
on suorittanut KPT | -tutkinnon ja jolla on vahint&dan kahden
vuoden paatoiminen kokemus ko. tehtavista.

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki.

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
neljasta lahiopetusjaksosta, kolmesta etdopiskelujaksosta
sek& oppimistehtavistd. Koulutuksen lopuksi on tentti,
jonka lapaisseet saavat KPT Il -tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2650 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse.

AIKATAULU

Kevét 2011 Syksy 2011

1.jakso  22.-283.3.2011 1. jakso 1.-2.9.2011
2. jakso 2.-4.5.2011 2.jakso 25.-27.10.2011
3. jakso 6.-8.6.2011 3.jakso  13.-15.12.2011
4.jakso  18.-19.8.2011 4.jakso 14.-15.3.2012
Tentti 3.10.2011 Tentti 20.4.2012

Hakuaika paattyy 2.3.2011 Hakuaika paattyy 11.8.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussaéatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi



— Real Estate Business Controller

TAVOITE

Tutkinnon tavoitteena on syventéa kiinteistoliiketoiminnan
eri osa-alueilla tarvittavaa taloushallinnon osaamista; antaa
laaja alainen nakemys kiinteistdliiketoiminnan dynamii-
kasta, ulkoisen ja siséisen laskennan prosesseista seka
laskentatoimen johtamisesta; syventaa kiinteistdéalan eri
yhteistlakeja soveltavien yhtididen tilinpaatdssuunnittelua
ja verotusta; selvittéda kiinteistotalouden ja -sijoittamisen
seka yritystalouden perusteita.

SISALTO

Kiinteistoliiketoiminta ja laskentatoimen johtaminen, kiin-
teistotalous- ja sijoittaminen, kiinteistdjen verotuskaytantd
ja verosuunnittelu, IAS/IFRS kiinteistdalalla, konserniti-
linpéaatds kiinteistdalalla, vuokrataloyhtididen erityiskysy-
mykset, tilinpaatdssuunnittelu ja yhtion taloudellisen tilan
maérittely.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu kokeneille taloushallinnon osaajille.
Se sopii my0s kiinteistdalan erilaisissa asiantuntija- ja joh-
totehtavissa toimiville, jotka haluavat saada kokonaiskuvan
kiinteistoliiketoiminnan taloushallinnon prosesseista.

TOTEUTUS

Ohjelma rakentuu neljasta pakollisesta osiosta ja kolmesta
valinnaisesta osiosta valitaan vahintdan kaksi. Opiskeluun
kuuluvat ennakkotehtavien ja syventévien esseiden teke-
minen seka tentit.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 400 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoite-
taan mydhemmin. Mikali osallistutaan kaikkiin kolmeen
valinnaiseen osioon, on lisdveloitus tasta 590 euroa.
Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat
hankkivat itse.

AIKATAULU

Kevat 2011

1. osio 11.-12.4.2011
2. 0sio 30.-31.5.2011
3. 0sio 30.8-1.9.2011
3. osion tentti 3.10.2011

4a. osio valinnainen 20.-21.10.2011
4b. osio valinnainen 10.-11.11.2011
4c. osio valinnainen 8.-9.12.2011
Valinnaisten osioiden tentti 14.2.2012

5. osio 20-31.3.2012
5. osion tentti 20.4.2012
Hakuaika paattyy 18.3.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Padkkénen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi

Pakolliset osiot: 1. 0SIO

Kiinteistoliiketoiminta ja
laskentatoimen johtaminen

2. 08I0

Kiinteistttalous ja
-sijoittaminen

_ . . 3. 08I0
Valinnaiset osiot,

kaksi seuraavista:

Kiinteistdjen verotuskaytanto
ja verosuunnittelu

4a. OSIO 4b. OSIO 4c. OSIO
IAS/IFRS P Konsernitilinpdatds ) Vuokrataloyhtiéiden
Kiinteistoalalla kiinteistoalalla erityiskysymykset

Pakollinen osio: 5. 0SIO

Tilinpaatdssuunnittelu ja yhtion
taloudellisen tilan maarittely




KIINTEISTOLIIKETOIMINTA JA -RAHOITUS

KIINTEISTOLIIKETOIMINNAN
JA RAHOITUKSEN KOULUTUS

Positiivisen asiakaskokemuksen tuottaminen, kehitteilla
olevien hankkeiden kassavirtojen varmuus ja investointi-
kustannukset, kiinteistbkannan omistamisen ja yllapidon
kannattavuus ja tehokkuus, uudet palvelukonseptit, uudet
tilaratkaisut ja tydympéristét, tilaresurssin tuottavuus ja
asiakkuuksien hallinta ovat keskeisia ulottuvuuksia kiin-
teistdliketoiminnan ytimessa.

Kayttdjan tarpeisiin mitoitetut tilat ja palvelut ovat keskeinen
osa yritysten menestymista. "Oikeita hetkid” on kuitenkin
lian vahan. Jatkuvat muutokset tuottavat varsin nopeasti
yhteen sopimattomia ratkaisuja. Tilan, organisaation,
tyontekijan, asiakkaan, palvelun ja teknologiaratkaisujen
symbioosi tuntuu aina olevan uusi haaste. Tanaan in-
nostava saattaa huomenna olla latistava! Joku innostuu
ylihuomenna ja toinen kuukauden paastad! Osaamisen

lyhyt ja pitkad janne ovat molemmat ajattelun kohteena eri
ohjelmissa.

Padoma etsii yha kannattavampia sijoituskohteita. Kilpailu
padomista on jélleen kiristynyt. Vain hyviin hankkeisiin paa-
tetdan sijoittaa. Millaisia siis ovat padoman kannalta hyvét
hankkeet? Hankkeet, jotka tarjoavat tasaista ja varmaa
tuottoa — eli hankkeet, jotka houkuttelevat kehittyvia ja
kannattavia vuokralaisia eli kayttajia.

Koulutuksen tavoitteena on vahvistaa ymmarrysta erilaisten
kokonaisuuksien menestystekijdista ja vuorovaikutuksista.
Toiminnallisten kokonaisuuksien hahmottaminen, uusi
tieto ja kokemus,seké innovatiivisten ratkaisujen analyysi
ja motivoitunut mieli ovat monesti onnistuvan osaamisen
taustalla.

KIINTEISTOLIHKETOIMINNAN JOHTAMINEN (PGP17)
POST GRADUATE PROGRAMME IN ASSET, PROPERTY AND

FACILITIES MANAGEMENT

TAVOITE

Tavoitteena on tukea johto-, kehitys- ja asiantuntijatehta-
vissa toimivien henkildiden tyota kiinteistdliiketoiminnan
eri alueilla. Tavoitteena on myds parantaa kiinteistdalan
liketoimintadynamiikan ja markkinoiden toiminnan ymma@r-
rysta seké luoda kansainvélista ja kotimaista yhteistoimin-
taverkostoa kiinteistéjohtamisen ja kiinteistdliketoiminnan
toimintaymparistossa.

KOHDERYHMA

Ohjelma on tarkoitettu kiinteistdalan johto-, kehitys- ja
asiantuntijatehtavissé toimiville henkildille, jotka haluavat
paivittdad, laajentaa ja syventdd osaamistaan seka val-
mentautua alan muutosten hallintaan ja nykyisen tehtava-
alueensa kehittdmiseen. Osallistumisen edellytyksena on
vahint&dan kolmen vuoden kokemus kiinteistéjohtamisesta
tai siihen liittyvista tehtévista.

OHJELMAN RAKENNE

Ohjelma koostuu seminaaripéivistd, omaa tydta tukevista
tehtavistd, erikseen sovittavasta tutkielmasta, tenteis-
ta seka suositeltavaan kirjallisuuteen perehtymisesta.
Ohjelmaan liittyy vapaaehtoinen opintomatka vuosittain
vaihtuvaan kohteeseen.

SERTIFIOINTI

Ohjelma sisaltyy kiinteistdjohtajien sertifiointivaatimuksiin.
Liséatietoja sertifioinnista saa Asunto-, toimitila- ja raken-
nuttajalitto RAKLI ry:std, puh. (09) 4767 5711.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 7 950 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen sek& kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoi-
tetaan mydhemmin. Mahdolliset kirjallisuus-, matka-,
hotelli- ja ruokailukulut laskutetaan erikseen. Koulutus on
arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Aloitus  27.9.2011
Paatés 17.8.2012

LISATIETOJA

Jouko Lahti, puh. (09) 3509 2919,
jouko.lahti@kiinko.fi

Seija Salovaara, puh. (09) 3509 2927,
seija.salovaara@kiinko. fi



KIINTEISTOLIIKETOIMINTA JA -RAHOITUS

KIINTEISTO- JA PALVELULIIKETOIMINNAN PERUSTEET (KIPA)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistuijille ko-
konaiskuva kiinteisto- ja palveluliketoiminnan nykyisesta
kehitysvaiheesta ja avata liiketoimintaprosesseja niin
kasitteellisella kuin kaytannon tasolla. Keskeista on toimi-
alan dynamiikka, lisdarvot, asiakkuudet, nettokassavirta,
investoinnit seka yritysten vélisten suhteiden hallinta ja
yhteydet yhdyskuntarakenteeseen.

KOHDERYHMA

Ohjelma on suunnattu kiinteistd- ja palveluliketoiminnan eri
osapuolille, kuten tilagjille, palvelujen tuottajille, rakennutta-
jille ja liketoimintahakuisille isdnndinnin ammattilaisille.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu viidestéa lahiopetusjaksosta,
joiden paateemat ovat:
e |iiketoiminnan kasitteet, markkinat ja asiakkuudet
¢ Kiinteistdinvestoinnit ja kiinteistdjen hallinta
¢ Kiinteistétuotteen asiakasrekisterin
ylliapito ja kehittdminen
e Asiakkuuksien hallinta ja toimintaprosessien
kehittdminen
e Paatdsseminaari

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 150 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka koulutuspaivien kahvitarjoi-
lut. Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea,
jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on
arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2011
lImoittautumisaika paattyy syksylla 2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Jouko Lahti, puh. (09) 3609 2919,
jouko.lahti@kiinko.fi

EXECUTIVE PROGRAMME IN REAL ESTATE BUSINESS

Ohjelma koostuu seminaari- / keskustelupaivistéd Suo-
messa sekd kahdesta intensiivijaksosta kansainvélisten
yliopistojen tukemana. Tavoitteena on kehittaa liketoiminta-
ajattelua, liketoimintojen johtamista ja kiinteistliketoimin-
nan kehitysmahdollisuuksien havainnointia valmisteltujen
keskustelujen ja kansainvalisten yhteyksien avulla. Ohjelma
edellyttdd hyvaa englanninkielen taitoa, yksildkohtaista
panostusta ja avointa keskustelua toimialan kehitysnaky-
mista ja ongelmakohdista. Ohjelman lopulliset painopistest
maédritellddn aloitusseminaarissa.

AIKATAULU
Aloitus koko paivan seminaarilla erikseen ilmoitettavana
paivana

LISATIETOJA

Jouko Lahti, puh. 040 512 15086,
jouko.lahti@kiinko.fi




JOHTAMISEN ERIKOISAMMATTITUTKINTO

Johtamisen erikoisammattitutkinto suoritetaan naytto-
tutkintona osoittamalla tutkinnon perusteissa edellytetty
ammattitaito johtajuudessa. Erikoisammattitutkinto perus-
tuu 9.12.2005 annettuihin tutkinnon perusteisiin (maarays
49/011/2005).

Johtamisen erikoisammattitutkinto suoritetaan nayttétut-
kintona, jonka ammattitaitovaatimusten lahtokohtina ovat
organisaation ja oman tydyhteisén toiminnan johtaminen
ja kehittaminen, johtajana kehittyminen sek& naiden pro-
sessien kytkeminen toisiinsa. Nayttétutkintoprosessista
vastaa Oy Rastor Ab.

Johtamisen erikoisammattitutkinnon perusteet 16ytyvat
osoitteesta www.oph.fi

Tutkinto on mahdollista suorittaa ilman valmistavaa kou-
lutusta, jos voi osoittaa aikaisemman opiskelu-, tyd- ja
harrastekokemuksensa kautta, ettéd hallitsee tutkinnon
perusteissa esitetyt ammattitaitovaatimukset.

KOHDERYHMA

Johtamisen erikoisammattitutkinto on tehokas koulutus
henkildille, joilla on vahva oman toimialansa ja tuotteis-
tonsa osaaminen ja asiantuntemus. Tutkinto on tarkoitettu
organisaatioiden johdolle ja keskijohdolle seké asiantuntija-
alueiden ja projektien johtaijille ja paallikdille, jotka haluavat
systemaattisesti kehittdd omaa johtajuuttaan. Nain ollen
koulutusohjelma sopii hyvin kiinteistdpalveluyritysten,

isannditsijatoimistojen, kiinteisténomistajayhteisdjen,
kiinteistonvalitysyritysten, kunnallisten ja julkisten organi-
saatioiden, kiinteistdalan jarjestdjen sek& muiden kiinteis-
tdéalan yhteistjen johdolle, esimiehille, asiantuntijoille ja
johtamistyéta tekeville tai siihen aikoville.

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Tutkinto suoritetaan tydpaikalla tutkintotilaisuuksissa aitoja
tyétehtavia tehden. Koko tutkinnon sijasta tavoitteena
voi olla myods tutkinnon osien suorittaminen. Tutkinnon
suorittaja tekee suunnitelman tutkintotilaisuuksista ja
kasaa ammattitaidon arviointia varten arviointiaineiston.
Tybpaikan edustaja arvioi tutkintotilaisuudet. Suoritettuaan
tutkintotilaisuudet tutkinnon suorittaja varaa ajan arviointi-
keskusteluun. Arviointikeskusteluun osallistuvat tutkinnon
suorittajan liséksi opettajan seké tydnantajan ja tydntekijan
edustajat. Arviointiasteikko on hyvaksytty/hylatty.

TUTKINNON SUORITTAMISEN MAKSU
Tutkinnon (kaksi tutkinnon osaa) suorittamisen hinta on 700
euroa. Tutkinnon suorittamiseen on mahdollista saada val-
tion tukea, jonka suuruus iimoitetaan mydhemmin. Lisaksi
peritddn 50,50 euron suuruinen tutkintomaksu, jonka tut-
kinnon vastaanottava oppilaitos tilittdd Opetushallitukselle.
Tutkintokoulutus on arvonlisdverotonta.

JOHTAMISEN ERIKOISAMMATTITUTKINTOON

VALMISTAVA KOULUTUS

TAVOITE
Koulutuksen tavoitteena on oppia hallitsemaan kokonais-
valtaisesti johtamisen eri osa-alueet.

AIHEALUEET

e Strategia
Organisaatio ja yhteisdllisyys johtamisessa
Menestyva johtajuus
ltsensé johtaminen ja voimavarat
Projektijohtaminen
Muutoksen ja osaamisen johtaminen
Johtajan juridiikka
Henkildstéjohtaminen
Vuorovaikutustaidot
Ty6hyvinvoinnin johtaminen
Talouden johtaminen ja kehittdminen
Turvallisuusjohtaminen
Palvelun laatu

SERTIFIOINTI
Koulutusohjelma tayttaa Kiinteistonjohdon sertifiointilau-
takunnan vaatimuksen liikkeenjohdollisesta tdydennys-

koulutuksesta, jota tarvitaan KJs-sertifikaattia haettaessa.
Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea
sertifikaattia.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 5 770 euroa, johon sisaltyy osallis-
tuminen valmistavaan koulutukseen, ohjattu etaopiskelu
aineistoineen seka tutkintosuoritukset. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
myodhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Koulutusohjelma alkaa 6.4.2011 ja kestaa 1,5-2 vuotta.
Hakuaika koulutukseen paattyy 18.3.2011.

LISATIETOJA

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928,
keijo.kaivanto@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2954,
tila.bueno@kiinko.fi



KIINTEISTOLIIKETOIMINTA JA -RAHOITUS

YRITYSJOHTAMISEN ERIKOISAMMATTITUTKINTO

Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinto suoritetaan néaytto-
tutkintoja osoittamalla tutkinnon perusteissa edellytetty am-
mattitaito yritysjohtamisessa. Tutkinto perustuu 27.2.2008
annettuihin tutkinnon perusteisiin (maarays 4/011/2008).

Tutkinnon suorittamisessa keskitytédan jo olemassa olevan
osaamisen syventamiseen. Yrittdja analysoi oman yrityk-
sensé tamanhetkisen tilanteen ja laatii yritykselleen kehit-
tamissuunnitelman. Kehittdmissuunnitelman pohjalta han
toteuttaa yrityksensa toimintaan liittyvan kehittamisprojek-
tin. Tutkinnon suorittamisen kautta yrittjé osaa hyddyntéa
saatavilla olevaa tietoa entistd paremmin ja siten varautua
tulevaisuuteen. Tutkinto auttaa opiskelijaa kehittymaan
yritysjohtajana ja uuden liikketoiminnan mahdollistajana.

Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinto muodostuu kah-
desta osasta:

Kaikille yhteinen tutkinnon osa:
® Yrityksen johtaminen ja kehittdminen

Valinnaiset tutkinnon osat, joista tutkinnon
suorittaja valitsee yhden, ovat:
e Asiakkuuksien johtaminen ja kehittdminen
e (Osaamisen johtaminen ja kehittdminen
e Talouden johtaminen ja kehittaminen

Nayttotutkintoprosessista vastaa Rastor Oy. Tutkinnon
perusteet 16ytyvét osoitteesta www.oph.fi

KOHDERYHMA

Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinto on tarkoitettu kiin-
teistdalan pienten ja keskisuurten yritysten omistajayrittjile
tai palkatuille johtajille, jotka johtavat kokonaisvaltaisesti ja
itsendisesti koko yritystd, sen yksikkda tai tytaryhtiota.

Se on suunnattu erityisesti isdnndinti-, kiinteistonvalitys
seka kiinteistopalveluyrittdjille ja muille kiinteistdalan yri-
tyksen johtotehtavissa toimiville henkildille. Koulutus tukee

asiakaslahtdisen ja kannattavan yritystoiminnan johtamista
ja kehittamista seka uudenlaisen liiketoiminnan luomista.
Tutkinnon suorittaja on johtanut ja kehittanyt yritystédan
tai yksikkdaan usean vuoden ajan. Han vastaa yrityksen
toiminnasta ja vaikuttaa omilla paatoksilladn koko yrityksen
kehittymiseen.

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Tutkinto suoritetaan tutkintotilaisuuksissa, oman yrityk-
sen paivittaisissa kehittdmis- ja johtamistilanteissa, joista
tutkinnon suorittaja saa arvioinnin. Edella mainittujen tut-
kintotilaisuuksien lisksi tutkinnon suorittaja laatii yrityksen
liketoiminnan kehittdmissuunnitelman ja jalkauttaa sen
sekd osoittaa osaamisensa valitsemaltaan valinnaiselta
osa-alueelta ja laatiessaan kyseisen aihe-alueen kehitta-
misprojektin vieden sen kaytantoon.

TUTKINNON SUORITTAMISEN MAKSU
Tutkinnon osien suorittamisen hinta ja mahdollinen valtion
tuen osuus ilmoitetaan mydhemmin. Liséksi peritdéan 50,50
euron suuruinen tutkintomaksu, jonka tutkinnon vastaanot-
tava oppilaitos tilittad Opetushallitukselle. Tutkintokoulutus
on arvonlisdverotonta.

YRITYSJOHTAMISEN ERIKOISAMMATTI-
TUTKINTOON VALMISTAVA KOULUTUS
Valmistava koulutus toteutetaan tydelaméalahtoisesti moni-
muoto-opiskeluna Kiinteistdalan Koulutussaatiossé. Koulu-
tusohjelman toimintaympéristdna ovat isdnnointi-, kiinteis-
topalvelu- seka kiinteistdnvalitysalat. Tarkempi koulutuksen
sisalté maaritelladn jokaiselle opiskelijalle henkildkohtaista-
miskeskusteluissa. Lisatietoja koulutusohjelmaesitteessé.

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911
lisa.kallio@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2954
tiila.bueno@kiinko.fi




ESIMIESKOULUTUS JA TUTKINTO (EKT)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiudet hoitaa
kiinteistdalan tydsuhdeasioita tyénantajan edustajana
kiinteistdpalveluyrityksissa tai tydnantajana kiinteistdja
omistavissa yhteistissé. Erityistd huomiota kiinnitetdan
esimiehen kaytannén taitoihin ja tydkaluihin.

KOHDERYHMA

Toimitusjohtajat, esimiehet, tydnjohtajat ja henkildstdhal-
linnon vastuuhenkilot, jotka tydtehtavissaan rekrytoivat ja
tekevat tydsopimuksia, hoitavat juoksevat tydsuhdeasiat
sekd edustavat tydnantajaa tydsuhdeasioita koskevissa
neuvotteluissa.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 400 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIHEALUEET

esimiestaidot

asiantuntijasta esimieheksi

esimiehen toiminta tydnantajan edustajana
esimiehen tyovalineet

tydsuhdeasiat

ristiriitojen hallinta

AIKATAULU
Koulutusohjelma alkaa 3.10.2011
ja paattyy joulukuussa 2011.

Hakuaika koulutukseen paattyy 9.9.2011

LISATIETOJA

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928,
keijo.kaivanto@kiinko. fi
Janita Jarvinen, puh. (09) 3509 2953,
janita.jarvinen@kiinko.fi

ENERGIAPALVELUJEN JA -PALVELUYKSIKON JOHTAMISEN
KOULUTUS JA TUTKINTO (EKIJO)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa kokonaisnakemys
kiinteistopalveluita tuottavan, manageroivan tai ostavan
yrityksen ja yksikon johtamisesta (EKIJO: energiapalveluja
tuottavan yksikdn johtamisesta) seké antaa valmiuksia
johtaa yksikkda kannattavasti ja tavoitteellisesti. Koulu-
tuksen paatyttya opiskelijalla on myds valmiina seka hen-
kilokohtaisen johtamiskayttaytymisen ettd oman yrityksen
tai yksikdn kehittdmissuunnitelmat tydpaikalla tapahtuvaa
jatkotydskentelya varten. Koulutusohjelman hyvaksytysti
suorittaneella on oikeus kayttaad EKIJO-nimiketta.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT
Kiinteistdpalvelujen ja palveluyrityksen johtamisen koulutus
jatutkinto (EKIJO) -koulutusohjelma koostuu ennakkotehta-
vasta, johtamiskayttaytymisen arvioinnista henkilokohtaisine
palauteraportteineen, viidesta intensiivisesta lahiopetus-
jaksosta, oppimistehtavistd, projektitydsta sekd naytdsta.
Koulutus painottuu alan keskeisiin menestystekijoihin.
Tydskentelytapa on toiminnalliseen oppimiseen pohjautuva,
keskusteleva koulutus. Opiskelijat laativat opinnéytetydnaén
todelliseen yritykseen tai yksikkddn liketoiminnan kehitta-
missuunnitelman osittain I&hiopetusjaksojen aikana, mutta
padasiassa jaksojen valilla tydpaikalla tydskennellen.

Sisallén aihekokonaisuudet ovat

e palvelumarkkinat ja oman yrityksen asema

(EKIJO: energiapalvelumarkkinat)

e palveluliketoiminta ja johtaminen
palveluyrityksen talous
(EKIJO: investointi- ja rahoituslaskelmat)
asiakkuudet ja niiden hallinta
palvelujen markkinointi ja asiakasviestinta
palvelujen ostaminen ja ulkoistamisprosessi
oman johtamistyylin/yhteistydtyylin analyysi ja
esimiehena kehittyminen

e palvelusopimukset ja palvelujen laatumittarit

* palveluprosessien kehittdminen ja organisointi

e oman yksikdn liiketoimintasuunnitelma/
toimintasuunnitelma

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu kiinteistdpalveluyrityksen tai
-yksikdn johtoon kuuluvalle tai johtamistehtéviin valmen-
tautuvalle henkildlle, jolla on kokemusta kiinteistdalalta tai
johtotehtavista. EKIJO suuntautumisvaihtoehtona tarken-
taa energiapalveluliiketoiminnan erityispiirteisiin.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 390 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seké kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 11.-12.1.2011
2. jakso 8.-9.2. 2011
3. jakso 10.-11.3.2011
4. jakso 12.-13.4.2011
5. jakso 10.5.2011

6. jakso: paattdseminaari 31.5.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi



KIINTEISTOLIIKETOIMINTA JA -RAHOITUS

TULEVAISUUDEN JOHTAJA (TUJO)

Kiinteistd- ja rakennusalan likkeenjohdollinen valmennusohjelma

Valmennusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Valmennusohjelman tavoitteena on antaa osallistuijille valmi-
udet toimia kiinteisto- ja rakennusalan johtotehtavissé alan
kansainvalistyvassa toimintaympéristdéssa. Valmennus-
ohjelma tarjoaa vahvan likkeenjohtamisen teoriapohjan,
mutta ohjelmassa kasitelldén runsaasti myds kaytannon
yritysesimerkkeja. Ohjelmassa perehdytdan johtamisen
haasteisiin niin yksityisellé kuin julkisella sektorilla.

KOHDERYHMA

Valmennusohjelma on suunnattu kiinteisto- ja rakennusalan
johto- ja asiantuntijatehtévissé toimiville seka tulosyksikén
johtajille tai naiksi valmentautuville. Ohjelma sopii niin yksi-
tyisen kuin julkisen sektorin toimijoille.

ELINIKAINEN OPPIMINEN JA
TULEVAISUUDEN JOHTAJA -OHJELMA
Valmennusohjelma on Kiinteistéjohdon sertifiointilauta-
kunnan hyvaksymaa Kiinteistéjohdon KdJs-sertifikaatin
hakemiseen tarvittavaa liikkeenjohdollista tdydennys-
koulutusta. Liséksi valmennusohjelma on jatkovayla
Jyvaskylan yliopiston taydennyskoulutuskeskuksen tarjo-
amaan kokeneen likkeenjohdon Avance MBA (Master of
Business Administration) -ohjelmaan. Valmennusohjelman
voi valita Avance MBA -ohjelman ensimmaisen vaiheen
perusohjelmaksi.

TOTEUTUS JA SISALTO
Ohjelma muodostuu seitsemasta opintojaksosta, joista
yksi toteutetaan Bostonissa. Opetuskielina ovat suomi ja
englanti. Valmennusohjelman paateemat ovat:
e Makrotalousymparistd ja liketoiminnan haasteet
¢ Asiakaslahtoisen liketoiminnan strategiset perusteet,
suunnittelu ja implementointi
Innovation Management, strateginen viestinta
* Yrityksen ja organisaation talouden johtaminen
Ihmisten johtaminen ja johtajuus,
muutosjohtaminen
¢ Tarinoita johtamisesta, tutkielmaseminaari
e (Opintojakso Bostonissa: Alan liketoimintamallit
USA:ssa
(ohjelma valmistellaan yhteistydssa Massachusetts Institute
of Technologyn ja Harvardin asiantuntijoiden kanssa)

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat jaksojen
aiheisiin liittyvia kirjareferaatteja ja laativat tutkielman liik-
keenjohtamisen alueelta. Ohjelman paatteeksi on kirjallinen
tentti.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 7 100 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen Suomessa ja USA:ssa sekd koulu-
tuspéivien kahvitarjoilut. Bostonin jaksoon tulevat lisaksi
matka- ja majoituskustannukset, joiden arvioitu hinta on
3 000 euroa. Koulutukseen on mahdollista saada valtion
tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus
on arvonlisdverotonta. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 22.-23.11.2011
lImoittautumisaika paattyy 8.11.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitk&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko. fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi




FUTURE WORKPLACE 2011-2012 = BUSINESS PROGRAM

Tulevaisuuden tydympariston kehittgjille

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Massachusetts
Institute of Technologyn (MIT) ja Asunto-, toimitila- ja ra-
kennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelmassa tarkastellaan tydympariston tuot-
tamisen suunnittelua ja johtamista omistaja—kayttaja-
nékdkulmasta. Ohjelmassa esitelldén erilaisia k&ytanndn
case-esimerkkeja tydymparistdjen muutosten johtami-
sesta ja niihin liittyvista tyokaluista. Koulutusohjelmassa
kasitelladn myds mm. liikkeenjohtamisen strategioita,
yrityksen ja tilojen taloudellisen tilanteen arviointikeinoja,
energiansadstdéon johtavia malleja, viestinnan johtamista,
brandin rakentamista sek& muutosjohtamisen, organisaa-
tiojohtamisen ja kayttaytymisen teorioita.

KOHDERYHMA

Ohjelma on suunnattu yritysten hallinto-, talous-, henkilds-
16- ja kiinteistdjohdolle, IT-yksikdiden asiantuntijoille seka
kaikille palvelutuottajille, jotka osallistuvat tydympéristéon
kehittdmiseen ja suunnitteluun seka siihen liittyvien palve-
lujen tuottamiseen ja hankintaan.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesta opintojaksosta, joista yksi
toteutetaan Bostonissa. Bostonin osion voi ostaa my&s
erillisena. Opetuskielind ovat suomi ja englanti.

Koulutusohjelman péaateemat ovat:

e From Corporate Real Estate to Future Workplace

e \Workplace-making in the 21st Century
— Anticipating and Responding to Significant
Challenges

e Tydympéristd yrityksen menestyksen strategiassa,
organisaation toiminnan paéperiaatteet,
muutosjohtaminen

® Yritystalouden avainasiat, tuottavuuden arviointi,
viestinta

e Kokemuksia uudenlaisista tydympéristdista,
tulevaisuuden haasteet ja tulevaisuuden
tybympaéristd

Koulutusohjelman luennaitsijoina toimivat alan parhaat
asiantuntijat Suomesta ja ulkomailta. Lahiopetusjaksojen
vélilla osallistujat tekevét harjoitustehtavia ja kirjareferaat-
teja seka laativat projektitydn valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 900 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen Suomessa ja USA:ssa sekd koulu-
tuspéivien kahvitarjoilut. Bostonin jaksoon tulevat lisaksi
matka- ja majoituskustannukset, joiden arvioitu hinta on
3 000 euroa. Koulutukseen on mahdollista saada valtion
tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus
on arvonlisdverotonta. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 29.-30.9.2011
lImoittautumisaika paattyy 15.9.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi



KIINTEISTONVALITYS JA -ARVIOINTI

KIINTEISTONVALITYSALAN KOULUTUS

Koulutuspolkuja seuraten voi suunnitella itselleen kiin-
teistonvalityksen, vuokravélityksen tai kiinteistdarvioinnin
opintokokonaisuuden. Télla hetkelld valittavia tutkinto-
koulutusohjelmia omasta peruskoulutuksesta ja koke-
muksesta riippuen ovat Kiinteistéedustajan koulutus
ja tutkinto (KED), Kiinteistonvéalitysalan ammattitutkinto
(KIAT), Kiinteistonvalittdjakokeeseen valmentautuminen
(LKV-valmennus) ja Ylempi kiinteistonvalittajan koulutus ja
tutkinto (YKV). Lisaksi on Vuokravélittjan tutkinto (VuT) ja
Vuokrahuoneiston valittajakokeeseen valmentautuminen
(LVV-valmennus).

KED -koulutusohjelma antaa perusvalmiudet kiinteis-
ténvalitystehtavien hoitamiseen. Tutkinnon suoritettuaan
opiskelijalla on valmiudet toimia kiinteistedustajana kiin-
teistonvalityslikkeessa. Koulutus tukee myods opiskelijan
omaa valmistautumista Keskuskauppakamarin jarjesta-
maan kiinteistonvalittdjakokeeseen (LKV-péatevyys) ja sopii
siten myds kokeneille valittajille.

KiAT -Kiinteistonvilitysalan ammattitutkinto avaa
uuden vaylan kouluttautumiselle alalla toimiville valittjille.
Kiinteistonvélityksen tehtavissa tarvittavat tiedot ja kay-
tannon taidot hankitaan ammattitutkinnon suorittamiseen
valmistavassa koulutuksessa (valmentaa myds LKV-ko-
keeseen) ja tydssa oppimalla. Jos osaamista on tarpeeksi,
opiskelija ohjataan suoraan tutkinnon suorittamiseen iiman
valmistavaa koulutusta. Tutkinto on nayttétutkinto, jossa
ammatillinen osaaminen todennetaan tydpaikalla tapah-
tuvissa tutkintotilaisuuksissa.

LKV -valmennus tukee opiskelijan omaa valmistautu-
mista Keskuskauppakamarin jarjestdmaan kiinteistonva-
littdjakokeeseen (LKV-patevyys). Keskuskauppakamarin
valittdjdlautakunnan jéarjiestama kiinteistonvalittéjakoe antaa
vastaavan hoitajan patevyyden.

YKV -koulutusohjelman tavoitteena on syventaé alalla
toimivien kokeneiden kiinteistonvalittdjien, myyntijohtajien
jayrittajien ammattiosaamista sek& antaa valmiuksia toimia
johtotehtavissé kiinteistonvalitysalalla. Koulutus téahtaa
kaytannon valmiuksien parantamiseen.

VuT -koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiuksia
asuin- ja likehuoneistojen vuokravalitystehtévien hoitami-
seen. Koulutus tukee opiskelijan omaa valmistautumista
Keskuskauppakamarin jarjestamaan vuokrahuoneiston
valittdjakokeeseen (LVV-patevyys).

LVV -valmennus tukee opiskelijan omaa valmistautumista
Keskuskauppakamarin jarjestamaan vuokrahuoneiston
valittdjakokeeseen (LVV-patevyys). Keskuskauppakamarin
valittjalautakunnan jéarjestama vuokrahuoneiston valitta-
jdkoe antaa vuokrahuoneiston vélityslikkeen vastaavan
hoitajan patevyyden.

AKA -valmennukset sopivat auktorisointikokeeseen val-
mistautuville ja muille kiinteistéarvioinnin ammattilaisille.

Alla olevassa kuvassa on havainnollistettu kiinteisténvalitysalan koulutuksemme seké tutkinnot:

KIINTEISTONVALITYS JA -ARVIOINTI

Kiinteistonvalitys

Ylempi Kiinteisto-
valittdjankoulutus
ja tutkinto (YKV)

Vuokravalitys Kiinteistdarviointi

Kiinteistdn- Kiinteiston-
valittéjakoe vélitysalan
LKV-patevyys ammattitutkinto

LKV-valmennus

Kiinteistbedustajan
koulutus ja
tutkinto (KED)

Auktorisointikoe

AKA-patevyys
Vuokrahuoneiston Toimitila-
valittéjakoe kiinteistojen
LVV-péatevyys arviointi

LVV-valmennus

Ammattitutkintoon
valmistava
koulutus

Vuokravalittdjan
tutkinto (VuT)

. Perustiedot alasta

Alalle tulijat

. Alan tydkokemus ja/tai koulutus

Asuinkiinteistdjen
arviointi




KIINTEISTOEDUSTAJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (KED)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusvalmiudet
kiinteistdnvalitystehtavien hoitamiseen. Tutkinnon suoritet-
tuaan opiskelijalla on valmiudet toimia kiinteistdedustajana
kiinteistonvalitysliikkeessé. Koulutus tukee erinomaisesti
valmistautumista kiinteisténvalittajakokeeseen (LKV-pé-
tevyys).

SISALTO

Kiinteistonvalitysta sdateleva lainsdadanto, kiinteistonvali-
tystoiminnan harjoittamisen edellytykset, kiinteistonvalitys-
tehtévan suorittaminen, perhe- ja perintdoikeus, huoneen-
vuokraus, asunto-osakkeen kauppa, kiinteistdnkauppa,
rakentaminen ja kaavoitus, kiinteistbnmuodostaminen,
kiinteistdarvioinnin perusteet ja verotus.

KOHDERYHMA
Koulutusohjelma on tarkoitettu alalle aikoville tai alalla vasta
vahan aikaa toimineille. Koulutus sopii myds erinomaisen
hyvin kokeneille kiinteistdnvalittajille, jotka haluavat paivittaa
tietonsa ajan tasalle.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna. Opiskelu
rakentuu kolmesta l&hiopetusjaksosta ja kolmesta eta-
opiskelujaksosta, jotka siséltavat perehtymista opintoma-
teriaaliin, palautettavia oppimistehtavia seka valmistautu-
mista koulutuksen paatteeksi suoritettavaan tenttiin. Tentin
hyvaksytylla suorittamisella saa KED-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 850 euroa, johon sisaltyy mo-
nimuoto-opetus aineistoineen sekad kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin
kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse. Koulutus
on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2011

1. jakso 11.-13.1.2011
2. jakso 17.-18.2.2011
3. jakso 23.-24.3.2011
Tentti 15.4.2011
Hakuaika paattyy 21.12.2010
Syksy 2011

1. jakso 17.-19.8.2011
2. jakso 22.-23.9.2011
3. jakso 20.-21.10.2011
Tentti 10.11.2011
Hakuaika paattyy 31.7.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi

Suna Pyykkd, puh. (09) 3509 2930,
suna.pyykko@kiinko.fi

KIINTEISTONVALITTAJAKOKEESEEN VALMENTAUTUMINEN

TAVOITE

Tehokas valmennus antaa valmiuksia kiinteistonvalittajako-
keen (LKV-patevyys) l&paisemiseen tukemalla osallistujan
omaehtoista opiskelua. Tavoitteena on selvittd& kiinteis-
tonvalittdjakokeen kannalta keskeisia asunto-osakkeen
ja Kiinteistbnkaupan seka verotuksen erityiskysymyksia,
kiinteistonvalittajan vastuuta ja kuluttajansuojaa. Lisaksi
kasitelladn viimeisimpien kokeiden koekysymyksia.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu valmennustilaisuudeksi LKV-péte-
vyyteen téhtaaville henkilille, joilla on jo alan kaytdnndn
kokemusta. Suositeltava kokemus on noin kahden vuoden
toiminta kiinteisténvalitystehtavissa. Liséksi koulutus sopii
henkildille, jotka ovat suorittaneet kiinteistonvalitysalan
ammattitutkinnon, kiinteistdedustajatutkinnon KED, muun
vastaavan tutkinnon tai muutoin opiskelun kautta hankki-
neet riittavat edellytykset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 940 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Opiskelijat hankkivat itse kiinteistdnvalittaja-
kokeen kannalta keskeiset oppi- ja lakikirjat. Koulutus on
arvonlisverotonta.

AIKATAULU
Kevat 5.-8.4.2011
Hakuaika paattyy 15.3.2011

Syksy 1.-4.11.2011
Hakuaika p&attyy 11.10.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi

Suna Pyykko, puh. (09) 3509 2930,
suna.pyykko@kiinko.fi

Lisatietoja LKV-kokeesta:
www.keskuskauppakamari.fi



KIINTEISTONVALITYS JA -ARVIOINTI

KIINTEISTONVALITYSALAN AMMATTITUTKINTO

Kiinteistonvélitysalan ammattitutkinto on ammattitaidon
hankkimistavasta riippumaton ammatillinen nayttétutkinto.
Tutkinto sopii hyvin niin kokeneille vélittajille, jotka halua-
vat saada aikaisemman osaamisensa tunnustetuksi kuin
uusille alan tulokkaille, jotka haluavat laajentaa ja syventaa
ammattitaitoaan.

Kiinteistonvalitysalan ammattitutkinto suoritetaan naytto-
tutkintona osoittamalla tutkinnon perusteissa edellytetty
ammattitaito kiinteistonvalitysalan tehtavissa. Ammattitut-
kinto perustuu 30.3.2005 annettuihin tutkinnon perusteisiin
(méaéarays 9/011/2005).

Tutkinnon osat ovat:
e asiakkuuksien hallinta
e valityspalvelun tuottaminen
e sopimuksen tekeminen
e vapaasti valittava tutkinnon osa yrittajyys.

Kiinteistonvalitysalan ammattitutkinnon perusteet [6ytyvat
osoitteesta: www.oph.fi.

Tutkinto on mahdollista suorittaa iiman valmistavaa koulu-
tusta, jos voi osoittaa aikaisemman opiskelu-, tyd- ja harras-
tekokemuksensa kautta, etta hallitsee tutkinnon perusteissa
esitetyt ammattitaitovaatimukset.

TAVOITE

Kiinteistonvalitysalan ammattitutkinnon ammattitaitovaa-
timukset kattavat valitystehtaviin liittyvat tydvaiheet ja
ty6tehtavat. Tutkinnon suorittaneella on laaja-alaiset taidot
tydskennelléd joustavasti alan eri tehtévissa seka edellytyk-
set yllapitad ja kehittdd ammattitaitoaan.

KOHDERYHMA

Tutkinto on tarkoitettu kiinteistonvalitystehtavissa toimiville.
Hakijalta edellytetddn noin kolmen vuoden tytkokemusta,
josta vahintadn puolen vuoden kokemus valitystydtéd seké
tydpaikkaa, jossa on mahdollista tehdé kiinteistdjen seka
Kiinteist®- ja asunto-osakeyhtididen osakkeiden hankintaan,
myyntiin ja vuokraukseen seka arviointiin liittyvié tehtavia. Nayt-
t6tutkinnon suorittamiseen ei ole erityisia koulutusvaatimuksia.
Opiskelu edellyttad tydpaikan lisaksi tydpaikkaohjausta.

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Tutkinto suoritetaan tydpaikalla tutkintotilaisuuksissa aitoja
tydtehtavia tehden. Koko tutkinnon sijasta tavoitteena voi
olla my®os tiettyjen tutkinnon osien suorittaminen. Tutkinnon
suorittaja tekee suunnitelman tutkintotilaisuuksista ja kasaa
ammattitaidon arviointia varten arviointiaineiston. Tydpaikan
edustaja arvioi tutkintotilaisuudet. Suoritettuaan tutkintotilai-
suudet tutkinnon suorittaja varaa ajan arviointikeskusteluun.
Arviointikeskusteluun osallistuvat tutkinnon sucrittajan lisaksi
opettajan seké tydnantajan ja tydntekijan edustajat. Arviointi-
asteikko on hyvéksytty/hylatty. Kiinteistonvalitysalan ammat-
titutkinnon suorittamisesta annetaan tutkintotodistus.

TUTKINNON SUORITTAMISEN MAKSU
Tutkinnon (kolme tutkinnon osaa) suorittamisen hinta on
930 euroa. Tutkinnon suorittamiseen on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Lisaksi
peritddn 50,50 euron suuruinen tutkintomaksu, jonka tut-
kinnon vastaanottava oppilaitos tilittdéd Opetushallitukselle.
Tutkintokoulutus on arvonliséverotonta.

KIINTEISTONVALITYSALAN AMMATTITUTKINTOON

VALMISTAVA KOULUTUS

Kiinteistonvalitysalan ammattitutkintoon hakeutumisvai-
heessa tehddan osaamiskartoitus, jonka perusteella hen-
kild ohjataan tarvittaessa valmistavaan koulutukseen.

TAVOITE

Tutkintoon valmistava koulutus tukee ammattitutkinnon
suorittamista. Koulutus kehittda kaytdnndn tyétehtévien
hallintaa, myynti- ja markkinointitaitoja seka valmentaa
juridisten asioiden ymmartamista seka asiakirjojen hallintaa.
Koulutus valmentaa my®os kiinteistonvalittdjakokeen (LKV) ja
vuokrahuoneiston valittdjakokeen (LVV) suorittamiseen.

TOTEUTUS

Koulutus rakentuu lahtdlaukauspaivasta seka viidesta
lahiopetus- ja etdopiskelujaksosta oppimistehtavineen. Op-
pimistehtavista opiskelija saa palautteen ja esimerkkivas-
taukset. Koulutuksen 1&pikaynyt ja kaikki oppimistehtavat
hyvaksyttavasti suorittanut saa osallistumistodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU
Valmistavan koulutuksen hinta on 2 600 euroa, johon sisél-
tyy opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulu-

tukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
ilmoitetaan my&hemmin. Tarvittavan kirjallisuuden opiske-
lijat hankkivat itse. Koulutus on arvonliséaverotonta.

AIKATAULU

Lahtolaukaus 13.1.2011
1a. jakso 25.-26.1.2011
1b. jakso 29.-30.3.2011
1c. jakso 24.-25.5.2011
2. jakso 23.-24.8.2011
3. jakso 22.-23.11.2011
Hakuaika paattyy  10.12.2010

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi
Katri Janhonen, puh. (09) 3509 2949,
katri.janhonen@kiinko.fi



YLEMPI KIINTEISTONVALITTAJAN
KOULUTUS JA TUTKINTO (YKV)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on syventaa kiinteistonva-
littdjan ammattiosaamista sekd antaa valmiuksia toimia
johtotehtavissé kiinteistonvalitysalalla. Opiskelun paino-
piste on kaytanndnlaheisyydessa.

SISALTO

Kiinteistdnvalityksen toimintaymparistd ja toimintaan kohdis-
tuvat odotukset, kiinteistdnvalittdjana kehittyminen, kiinteis-
ténvalitystoiminnan edellytykset ja toiminnan harjoittaminen,
asunto-osakkeen kauppa, maankayttd- ja rakentaminen,
kiinteistbnmuodostus ja kaavoitus, kiinteistOkauppa, vuok-
raustoiminta, maanvuokraus, verotus, yrityksen taloussuun-
nittelu, asuntojen ja asuinkiinteisttjen arviointi, laatuajattelun
soveltaminen valitystoimintaan, palvelujen markkinoinnin
perusteet ja brandin rakentaminen, asiakkuusajattelu, asi-
akkuuskeskeinen myyntitaito ja palvelu.

TOTEUTUS

Koulutus on kolme lukukautta kestava monimuoto-ope-
tukseen perustuva kokonaisuus. Opiskelu koostuu viidesta
l&hiopetusjaksosta, oppimistehtavista seka kirjallisen tut-
kielman laatimisesta. Jokainen lahiopetusjakso tentitaan.

KOHDERYHMA

LKV-péatevyyden hankkineet kiinteistdnvalittdjat, joilla on
vahintaan neljan vuoden kokemus kiinteistdnvalitysalalta tai
vastaavien tehtavien hoidosta. Koulutus sopii hyvin myods
rakentajien ja rakennuttajien, pankkien ja vakuutusyhtididen

sek& muiden kiinteisténomistajien asunto- ja kiinteiston-
kaupan parissa toimiville henkilSille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 066 euroa/lahiopetusjakso, yhteen-
s& 5 330 euroa, siséltden opetuksen luentoaineistoineen
seké kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan my&hemmin.
Kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on
arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 8.-11.2.2011
2. jakso 10.-13.5.2011
3. jakso 13.-16.9.2011
4. jakso 29.11.-2.12.2011
5. jakso 6.-9.3.2012
Hakuaika paattyy 18.1.2011
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi

Suna Pyykkd, puh. (09) 3509 2930,
suna.pyykko@kiinko.fi



KIINTEISTONVALITYS JA -ARVIOINTI

VUOKRAVALITTAJAN TUTKINTO (VUT)

TAUSTAA

Vuokravélitystéd séatelevan lainsdadanndn mukaan vuok-
rahuoneistojen valityslikkeessa tulee olla vastaava hoitaja.
Toimintaa saa harjoittaa vain henkil® tai oikeushenkild, joka
on merkitty l&&ninhallituksen pitdmaan rekisteriin. Vastaa-
van hoitajan ammattipatevyys osoitetaan vuokrahuoneis-
ton vélittajakokeessa tai kiinteistonvalittdjakokeessa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusteset asuin- ja
likehuoneistojen vuokravalitystehtavien hoitamiseen seka
tukea valmistautumista Keskuskauppakamarin valittdjalauta-
kunnan jarjestamaan vuokrahuoneiston valittéjakokeeseen.

SISALTO

Vuokramarkkinat, vuokravalitysta saateleva lainsaadanto,
vuokravalityksen toimintaymparistd, perhe- ja perintdoi-
keuden erityiskysymyksia, asumistukijarjestelma, asuin- ja
likehuoneiston vuokraus, vuokraustoiminta ja verotus

Vuokravélittgjan tutkinto VUT on Kiinteistdalan Koulutussaa-
tion kehittdma oppilaitoksen oma tutkinto, jota on jérjestetty
vuodesta 1996 lahtien. VuT-tutkinto ei anna virallista LVV-

patevyytta.

TOTEUTUS

Koulutus koostuu kahdesta lahiopetusjaksosta ja kah-
desta etaopiskelujaksosta, jotka siséltavat perehtymista
opintomateriaaliin, oppimistehtavia ja valmistautumista
VuT-tenttiin. Lahiopetuspéivia on yhteensa neljd. Koulu-
tuksen lopuksi VuT-tentin hyvaksytysti suorittaneet saavat
vuokravélittdjan tutkintotodistuksen.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu ensisijaisesti vuokravalitys- ja
kiinteistonvalitysalalla, pankkien ja rakennuttajayhteisjen
vuokravélitystoiminnassa ja muissa vastaavissa tehtavissé
toimiville henkildille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 190 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoite-
taan mydhemmin. Kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse.
Koulutus on arvonlisaverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2011

1. jakso 15.-16.2.2011
2. jakso 16.-17.3.2011
Tentti 15.4.2011
Hakuaika paattyy 25.1.2011
Syksy 2011

1. jakso 1.-2.9.2011
2. jakso 5.-6.10.2011
Tentti 10.11.2011
Hakuaika paattyy 11.8.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi,

Suna Pyykko, puh. (09) 3509 2930,
suna.pyykko@kiinko.fi

VUOKRAHUONEISTON VALITTAJAKOKEESEEN

VALMENTAUTUMINEN

TAVOITE

Tavoitteena on antaa valmiuksia Keskuskauppakamarin va-
littdjalautakunnan vuokrahuoneiston valittdjakokeen lapai-
semiseen tukemalla osallistujan omaehtoista opiskelua.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu valmennustilaisuudeksi LVV-péate-
vyyteen tahtaaville henkildille, joilla on jo alan kaytannon
kokemusta. Suositeltava kokemus on noin kahden vuoden
toiminta vuokravalitystehtavissa. Lisaksi tilaisuus sopii henki-
|6ille, jotka ovat suorittanest vuokravalittdjan tutkinnon (VuT) tai
muutoin opiskelun kautta hankkineet riittavat edellytykset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 580 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus imoitetaan
mydhemmin. Opiskelijat hankkivat itse vuokrahuoneiston
valittajakokeen kannalta keskeiset oppi- ja lakikirjat. Koulutus
on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Kevét 6.-7.4.2011
Hakuaika paattyy 15.3.2011

Syksy 2.-3.11.2011
Hakuaika paattyy 11.10.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi

Suna Pyykkd, puh. (09) 3509 2930,
suna.pyykko@kiinko.fi

Lisatietoja LVV-kokeesta: www.keskuskauppakamari.fi



KAYTTO JA YLLAPITO

KAYTON JA YLLAPIDON KOULUTUS

Kayttoon, ylldpitoon, elinkaaripalveluihin, energiaan, ym- AKK, PKA, PKM ja PKL tarjoavat kiinteistén teknisen
paristdon ja likkeenjohtoon liittyva koulutustarjonta kattaa tarkastamisen ja Taloyhtion kuntotodistuksen® laadinnan
kiinteistéhuollon tydnjohdon ja asiantuntijatehtavat (KTJ, patevoitymista.

HMT), kiinteistdpalveluliiketoiminnan (KTJ, HMT, ITS®-TEK,

FMA, KIJO, EKIJO, TEAT), projektiliketoiminnan (FMA, Kaytto ja yllapito -toimiala toteuttaa ajankohtaisseminaareja
TEAT), energia- ja ympéristdalan (ETT, ETE, ESM, JATE) yhteisty6ssa asumisen, isdnndinnin, johtamisen, kiinteis-
seka toimialan likkeenjohdollisten ja johtamistaitojen alueet ténvélityksen ja -arvioinnin, rakennuttamisen ja suunnitte-
(KIJO, EKIJO). Oppiminen perustuu tydelaman asiantun- lun, taloushallinnon, tietotekniikan ja yhdyskuntatalouden
tijoiden antamaan lahiopetukseen, opetuskeskusteluihin, toimialojen ja muiden oppilaitosten kanssa.

rynméatéihin, tydssé oppimiseen, oppimistehtaviin ja

opinnadytetoihin.

Korjausrakentamisen tutkinnot ja ajankohtaiskoulutus (RAK,
ITS®-TEK, FMA, KOKO, TATE, AKK, PKA, PKM, PKL, TE-
AT, KORIS I, ASKO, PUVE, JUVE, KORKO 1-13) valmista-
vat vastaamaan kansalliseen peruskorjaushaasteeseen.
Rakennuttamisen hallintoon valmistaa RAK ja talotekniik-
karakentamisen valvontaan patevoittéd TATE, LVITATE,
STATE, ITATE ja RAUTATE.

KAYTTO JA YLLAPITO

Kiinteistdjen yllapito, Korjaus- Patevoitymis-
palvelut ja liikkeenjohto rakentaminen tutkinnot

Erillisen energiatodistuksen

Energiapalvelujen ja Kost -
osteusvaurioiden antaja (PETA)

palveluyksikdn johtamisen Koriaaminen (KOKO
koulutus ja tutkinto (EKIJO) flaaminen (KOKO)

Asuntokaupan kunto-
tarkastajan tutkinto (AKK)

Energia- Kiinteisto- ja projektipalikon Tekniikan
tehok- ohjelma ja tutkinto (FMA) o Kuntoarvioijan tutkinto
kuuden erikois- (PKA)

T ammatti-
koulutus tutkinto
ja tutkinto Teknisen isdnnaitsijan (TEAT) Taloyhtién kuntotodistuksen®
(E ) koulutus ja tutkinto (|T8®—TEK) Iaatijan tutkinto (PKL)

Kosteudenmittaajan
tutkinto (PKM)

Huoltomestarin koulutus
ja tutkinto (HMT)

Rakennuttamisen hallinto Rakennuttaminen

Kiinteistotyonjohtajan Rakennuttaja-asiamiehen
koulutus ja tutkinto (KTJ) koulutus ja tutkinto (RAK)

Talotekniikan valvojan koulu-
tukset (XTATE) ja patevyydet

. Alan tydkokemus ja/tai koulutus

Perustiedot alasta




KAYTTO JA YLLAPITO

TEKNITKAN ERIKOISAMMATTITUTKINTO (TEAT)
TEKNISEN KIINTEISTOJOHDON ASIANTUNTIJA-JA

ESIMIESKOULUTUS (TKAE)

KIINTEISTON ENERGIAJOHTAMISEN KOULUTUS (EJO)

TAUSTA

Kiinteistopalvelujen laatuvaatimukset, energiatehokkuus-
palvelujen ja kiinteistojen korjausrakentamisen tarve kas-
vavat voimakkaasti. Miljardien hankkeet vaikuttavat monin
Ne tyollistavat asiakkaita, asukkaita, osakkaita, hallituk-
sia, puheenjohtajia, isdnnditsijoita, kiinteistopadllikoita ja
palveluyrittgjia.

Energiatehokkuus- ja kiinteistdpalvelujen tilaamiseen, tuot-
tamiseen ja johtamiseen sekéa korjaushankkeisiin tarvitaan
ammattilaisia, jotka osaavat arvioida kiinteiston nykykunnon,
tilata kuntoarvion, -tutkimuksen ja Taloyhtion kuntotodis-
tuksen®, laatia erilisen energiatodistuksen saastétoimen-
pide- ehdotuksineen, PTS:n, budjetoida, suunnitteluttaa,
kilpailuttaa ja valita urakoitsijat seka johtaa ja valvoa ty6té ja
laatua siten, etta kiinteistdn jokapdivaista elamaa hairitdan
mahdollisimman vahan ja tuottovirta sailyy.

TAVOITE

Tutkinto suoritetaan osoittamalla hyvaksytysti tutkinnon
perusteissa vaadittu osaaminen kahdessa tutkintotilaisuu-
dessa kaytanndn tydssa:

1 Tyonjohtaminen
e johtaminen
e kannattavuus
e asiakkuudet
®  prosessit
* henkilostd

ja yksi valinnainen seuraavista:

2 Prosessinjohtaminen

3 Henkildstéjohtaminen

4 Asiakaspalvelun johtaminen

5 Ammatinharjoittajana toimiminen.

Arvioijat voivat tunnistaa aiemmassa koulutuksessa, tydela-
massa ja harrastuksissa hankittua osaamista ja ehdottaa sita
tunnustettavaksi osaksi tutkinnon suoritusta. Osaamisen
itsearvioinnilla k&ynnistyva henkilbkohtainen oppimissuun-
nitelma ohjaa valmistavaan koulutukseen niilta osin, kuin
tutkinnon ammattitaitovaatimukset eivét vield tayty. Paino-
pistealue voidaan valita seuraavista:

KiinteistOpalvelujen johtaminen
Energiapalveluliiketoiminnan johtaminen
Kiinteiston tekninen tarkastus
Korjausrakentaminen
Henkildstojohtaminen

Asiakaspalvelun johtaminen
Ammatinharjoittajana toimiminen

Tutkinnon suorittaneella on oikeus kayttaa Tekniikan erikois-
ammattitutkinto -nimiketta ja koulutusohjelman hyvaksytysti
suorittaneella on oikeus kayttéda Teknisen kiinteistdjondon
asiantuntija ja esimies TKAE -nimiketté tai Kiinteistén ener-
giajohtamisen asiantuntija EJO -nimiketta.

SISALTO JA RAKENNE

Koulutus sisaltad tyypillisesti 15 henkildkohtaisen suun-
nitelman mukaan ra&taloitya lahioppimispaivaa, oppimis-
tehtavia (esim. liiketoimintasuunnitelma), tydssaoppimista,
kaksi tutkintotilaisuutta.

KOHDERYHMA

e energiatehokkuuspalvelujen kehittgjat ja tuottajat

e Kiinteistd-, projekti- ja kohdepaallikdt, tekniset
asiantuntijat

e Kkorjaus-, lisa- ja muutosrakennuttamisen
projekteissa mukana olevat, kuten isénnditsijat,
hallinto- ja talouspaallikt

e Kiinteistdbnhoidosta ja kunnossapidosta vastaavat,
jotka ovat siirtymassa tai joilla on kaytannon
kokemusta tuotantotaloudellisesta esimiestydsta
tai sité tukevista asiantuntijatehtavista

e patevoitymistutkintoihin (AKK, PKA, PKL, PETA)
pyrkivat kokeneet ammattilaiset, joilta puuttuu
rakennusmestarin/teknikon/insindrin tutkinto.

OSALLISTUMISMAKSU

Tutkinnonosan 1 suorittaminen 2 800 euroa, osan 2 suo-
rittaminen 700 euroa/tutkinnonosa, valmistava koulutus
4 500 euroa. Vuonna 2011 alkava koulutus on ammatillista
lisdkoulutusta, johon on mahdollista saada valtion tukea,
jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Hinnat siséltavat
lahiopetuksen ja sen yhteydessa jaettavan oppimateriaalin,
ohjauksen nayttésuunnitelman ja henkilbkohtaisen oppimis-
suunnitelman laadintaan, mahdolliset oppimistehtavat, tut-
kinnon suorittajan ohjauksen ja ulkopuolisten arvioijien tyd- ja
matkakustannukset. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU
Tutkintoon voi hakeutua jatkuvasti ja se on mahdollista
suorittaa tydn osana yhdessa vuodessa.

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi



KIINTEISTO- JA PROJEKTIPAALLIKON

OHJELMA JA TUTKINTO (FMA)

TAVOITE

Tavoitteena on auttaa opiskelijoita valmentautumaan
kiinteistd- ja projektipéallikon, kiinteistbnomistamisen ja
korjaus-, lisd- ja muutosrakennuttamisen seké kiinteiston
ylldpidon tehtaviin. Ohjelma palvelee sekd péatevoitymista
ettd ajankohtaisia tietotarpeita. Koulutusohjelman hyvaksy-
tysti suorittaneella on oikeus kayttaa Kiinteistd ja projekti-
paallikkd FMA -nimiketté. Osa opinnoista toteutetaan ja on
hyvaksytettévissa Aalto-yliopiston Teknillisen korkeakoulun
kandidaattiopintoina (Maa-20.2366).

SISALTO JA RAKENNE

Koulutus sisaltéda kuusi lahiopetusjaksoa, joissa on yhteen-
s& 14 lahipéivaa. Oppimisprosessiin kuuluu liséksi ennen
koulutuksen alkua sekd@ sen aikana valmisteltavia oppi-
mistehtavid ja kaytanndn harjoituksia, timitydna tehtava
projektityd, FMA-paattéseminaari ja kypsyyskoe. Koulutus
siséltdd seuraavat laajat aihnekokonaisuudet:

e Toimintaympéristd ja johtaminen:
toimintaymparisto, projektijohtaminen

e Korjaus-, lisé- ja muutostydrakennuttaminen:
rakennuttaminen asiakkaalle, rakentamisprojektin
talouden ja laadun hallinta, suunnittelutydn
ja rakentamisen organisointi, rakentamisalan
sopimusoikeus, rakentamisen valvonta,
vastaanotto ja kayttoonotto

¢ Kiinteistoliiketoiminta: varallisuuden hallinta ja
kehittdminen, kiinteistGvuokraus

¢ Kiinteistdn yllapito: ylldpito ja ylldpidon suunnittelu,
yllapitokustannusten hallinta, kiinteistdpalvelujen
johtaminen ja ostaminen.

KOHDERYHMA

Kiinteist6-, projekti-, palvelu- ja kohdepaallikot, tekniset
asiantuntijat seka korjaus-, lisd- ja muutosrakennuttamisen
projekteissa mukana olevat, kuten isénnditsijat, hallinto- ja
talouspaallikdt ja kiinteistdn kunnossapidosta ja yllapidosta
vastaavat.

KUNTOARVIOIJAN TUTKINTO

TAVOITE

Kuntoarvioijan tutkinto on Ymparistoministeridn toimek-
siannosta laaditun kuntoarviokoulutuksen valtakunnallinen
lopputentti ja osa FISE Oy:n patevyysjariestelmaa. Tutkin-
non lapaisseet henkildt ovat patevid tekemaén kuntoarvion
yleisesti kaytdssa olevan asuinkerrostalon kuntoarvion
perusmallin mukaisesti ja ovat oikeutettuja kayttdmaan
nimiketta Patevoitynyt kuntoarvioija PKA.

OSALLISTUMISOIKEUS
Osallistumisoikeus tutkintoon voidaan hakemuksesta
myontaé henkildlle
e jolla on rakennus-, LVIS- tai kiinteistdalan koulutus
(koulutustasona teknillinen koulu, teknillinen opisto
tai ammattikorkeakoulu),
e jolla on vahintddn kymmenen vuotta
(60 kuukautta) tydkokemusta paatoimisista
tydtehtavista kiinteistd- tai rakentamisalalta ja

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 5 150 euroa, johon siséltyy op-
pimistehtavat ja harjoitukset, 1&hiopetus aineistoineen,
projektitydn valmennus ja ohjaus seké kahvitarjoilut. 2011
alkava koulutus on ammatillista lisdkoulutusta, johon on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2011-Syksy 2011

1. jakso 15.-16.3.2011
2. jakso 26.-27.4. 2011
3. jakso 17.-19.5. 2011
4. jakso 14.-15.6. 2011
5. jakso 23.-25.8. 2011
6. jakso 19.-20.9. 2011
Paattdseminaari 8.11.2011

Syksy 2011-Kevét 2012

1. jakso 13.-14.9.2011
2. jakso 11.-12.10.2011
3. jakso 15.-17.11.2011
4. jakso 13.-14.12.2011
5. jakso 24.-26.1.2012
6. jakso 6.-7.3.2012
Paattdseminaari 24.4.2012

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 29186,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

(PKA)

* joka on kokonaisuudessaan suorittanut
kuntoarvioijan koulutusohjelman sita jarjestavasséa
oppilaitoksessa.

Peruskoulutusvaatimuksen voi anoa korvattavaksi Teknii-
kan erikoisammattitutkinnolla ja mainesanoin suoritetulla
Teknisen kiinteistdjohdon asiantuntija- ja esimieskoulu-
tuksella (45 ov), jossa painopistealueena on Kiinteiston
tekninen tarkastus.

Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistaan 4
viikkkoa ennen tutkintopéivad Kiinteistdalan Koulutusséa-
tiosta saatavalla lomakkeella, johon on liitettava todistuk-
set. Tutkinnon suorittaneiden henkilétiedot tallennetaan
FISE Oy:n rekisteriin, ja niistd voidaan luovuttaa tietoja
ulkopuoailisille.



KAYTTO JA YLLAPITO

TUTKINTOMAKSU
Tutkintomaksu on 330 euroa henkildlta. Hintaan ei lisata
arvonlisaveroa.

AIKATAULU JA PAIKKA
10.6.2011 Helsinki
9.12.2011 Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

KIINTEISTOTYONJOHTAJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (KT))

TAVOITE

Tavoitteena on oppia kiinteisténhoidon tydnjohtotehtavissa
tarvittavat tiedot. Koulutuksen aikana opiskelija muodostaa
tybnjohdon nakdkulmasta kokonaiskuvan kiinteiston-
hoitoyksikdn toiminnasta ja ndin parantaa ammatillisia
valmiuksiaan, joilla suoriutua menestyksellisesti tyttehta-
vissdan. Koulutusohjelman hyvaksytysti suorittaneella on
oikeus kayttaa Kiinteistotyonjohtaja KTJ-nimiketta.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT
Koulutusohjelmassa kasiteltavat aihealueet:

* Esimies- ja vuorovaikutustaitojen hallinta

e Kayttd- ja huoltotoimen hallinta

¢ Kiinteistonhoitoyrityksen ja -yksikén

toimintojen hallinta

Koulutusohjelmassa on kolme l&hiopetusjaksoa, joissa
on yhteensa viisi 1ahiopetuspaivaa. Oppimista tehostavat
koulutuksen aikana tehtavéat oppimistehtavat. Paatteeksi
jarjestetéan tentti.

KOHDERYHMA

Kiinteistdalan tydnjohdollisissa tehtavissa toimivat seka
niihin kouluttautuvat. Koulutus soveltuu myds huolto- ja
kayttopaallikdille seka isannditsijdille lisatietojen hankkimi-
seksi tydnjohdon tehtévista ja sen painopistealueista.

TEKNISEN ISANNOITSIJAN

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 830 euroa, johon sisaltyy lahiopetus
luentoaineistoineen, oppimistehtavat, tentti seké kahvitar-
joilut. 2011 alkava koulutus on ammatillista lisékoulutusta,
johon on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my6hemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.
Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

AIKATAULU

Syksy 2011

1. jakso 8.9.2011
2. jakso 13.-14.10.2011
3. jakso 17.-18.11.2011
Tentti 9.12.2011
PAITKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

KOULUTUS JA TUTKINTO (ITS®-TEK)

TAVOITE

Tavoitteena on auttaa osallistujia hankkimaan valmiudet
teknisen isdnnditsijan tehtavien hoitamiseen. Oppimispro-
sessissa muodostuu kokonaiskuva teknisen isénnoitsijan
tehtavista ja niihin littyvista kiinteisténpidon kehittémismah-
dollisuuksista. Nain parannetaan osallistujien ammatillisia
valmiuksia tehtavissdan. Koulutusohjelman hyvaksytysti
suorittaneella on oikeus kayttdd Tekninen isannditsija
ITS®-TEK -nimiketté.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Ohjelma koostuu ennakkotehtavasta, kolmesta lahiope-
tusjaksosta, lahiopetusjaksojen valilla tehtavasta oppimis-
tehtavasta seka lopputentista. Koulutus siséltad seuraavat
laajat aihekokonaisuudet:

e Teknisen isénnoitsijan tydkentta ja
vastuiden hallinta

Teknisen yllapidon hallinta
Korjaustdiden hallinta

Talotekniikan hallinta

Kiinteistétalous

Viestinta, yhteistoiminta ja turvallisuus

KOHDERYHMA

Hallinnollisen isannoitsijatutkinnon (is&nndinnin ammattitut-
kinto, ITS®, AIT®) teknisen osaamisen syventdjat, kinteis-
ténpidon tekniset toimihenkilot, rakentamisalalla toimivat tai
sinne siirtyvét, kiinteistdnpidon teknisiin toimihenkildtehtaviin
tahtaavat.



OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 770 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen, oppimistehtavat sekd kahvitarjoilut.
2011 alkava koulutus on ammatillista lisékoulutusta, johon
on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus imoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonliséverotonta. Tutkintovaati-
muksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU

Kevat 2011

1. jakso 19.-20.1.2011
2. jakso 15.-17.2.2011
3. jakso 12.-14.4.2011
Tentti 10.6.2011
Syksy 2011

1. jakso 6.—7.9.2011
2. jakso 4.-6.10.2011
3. jakso 22.-24.11.2011
Tentti 9.12.2011

PAITKKA
Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

HUOLTOMESTARIN KOULUTUS JA TUTKINTO (HMT)

TAVOITE

Tavoitteena on syventaa Kiinteistétydnjohtajan koulutuksessa
saatuja tietoja huoltomestarin ja vaativan tydnjohdon tyéhén
kuuluvilta keskeisilta tehtévaalueilta. Koulutus auttaa osallistu-
jia kehittdm&an valmiuksiaan toimia kiinteistébnhoidon ja -huol-
lon vastuullisissa tydnjohtotehtavissa. Tutkinnon suorittanut
pystyy johtamaan my&s vaativien like-, toimisto- ja erikoiskiin-
teist6jen hoitoa. Koulutusohjelman hyvéksytysti suorittaneella
on oikeus kayttda Huoltomestari HMT -nimiketta.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT
Koulutus muodostuu seuraavista lagjoista
aihekokonaisuuksista:
e FEsimiestaidot
¢ Rakennus, iimastointi ja erikoisjarjestelmat
¢ Kiinteistbautomaatio, jatehuolto, saneeraus
e Sopimukset, viestinta, tulosjohtaminen, tyénhallinta
e Tutkielman laatiminen (tiimity6n4)
Koulutus késittda kuusi lahiopetuspaivaa, timitydna
laadittavan tutkielman sekéa lopputentin.

KOHDERYHMA

KTJ-koulutuksen lapikayneet henkil6t, kiinteistbnhoidon
erikoisammattitutkinnon suorittaneet tai kaytannon tydsséa
saman tietotason hankkineet, kokeneet tyonjohtajat ja
kiinteisténhoidon esimiehet.

HMT-koulutus sopii myos kiinteisténhoidon esimiehina
toimiville is&nnaitsijdille ja huoltopaallikaille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 050 euroa, johon siséltyy lahiopetus
luentoaineistoineen, rynmétydn ohjaus seka kahvitarjoilut.
2011 alkava koulutus on ammatillista lisdkoulutusta, johon
on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
myodhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse. Koulutus on arvonlisverotonta.

AIKATAULU

Kevéat 2011

1. jakso 1.-2.2.2011
2. jakso 10.-11.3.2011
3. jakso 14.-15.4.2011
Tentti 10.6.2011
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi



KAYTTO JA YLLAPITO

KIINTEISTOPALVELUJEN ORGANISOINTI JA OSTAMINEN

(KOROS)

TAVOITE

Ohjelman suoritettuaan opiskelija ymmartaa palveluliike-
toiminnan ympdriston toimintaperiaatteet ja osaa maa-
ritelld oman organisaationsa palvelutarpeet. Osallistuja
kykenee aloittamaan palvelu-toiminnan kehittdmisen sek&
arvioimaan palvelutuottajien kyvykkyytta. Osallistuja saa
myo&s perusvalmiudet tarvittavien sopimusprosessien
hallitsemiseen.

OHJELMAN SISALTO JA RAKENNE

Ohjelma sisaltaa kaksi lahiopetusjaksoa, joiden aihealueet
ovat ostamisen osaaminen, Kiinteistdpalvelujen orga-
nisointi, palvelusopimukset ja niiden yleiset ehdot seka
sopimusvalvonta ja laadunhallinta. Ohjelmaan kuuluu myéds
itsendinen oppimistehtava.

KOHDERYHMA

Iséannditsijat, kiinteistopaallikdt, kohdepaallikét, palvelu-
paallikot, kunnossapitopaallikdt, talouspéallikdt seka muut
vaativan tilaajan tehtaviin valmentautuvat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 395 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. 2011 alkava kou-
lutus on ammattillista lis@koulutusta, johon on mahdollista
saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan mydhem-
min. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse. Koulutus on arvonlisverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 20.-21.9.2011
2. jakso 9.-10.11.2011
Tentti 9.12.2011
PAITKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

ASUNTOKAUPAN KUNTOTARKASTAJAN KOULUTUS

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa kokonaiskuva asun-
tokaupan yhteydessé tehtavésta kuntotarkastuksesta
yhteisen toimintamallin ja KH-kortissa 90-00394 kuvatun
suoritusohjeen mukaisesti. Koulutus antaa osallistujalle
tiedot, joiden avulla hanella on yhdessa tydkokemuksen
kautta saamiensa taitojen kanssa valmiudet itsenéisesti
suorittaa yhteisen toimintamallin mukaisia kuntotarkas-
tuksia. Liséksi koulutusohjelma valmentaa asuntokaupan
kuntotarkastajan tutkintoon (AKK). Koulutukseen voivat
osallistua myds muut kuin asuntokaupan kuntotarkastajan
tutkintoon osallistumisoikeutta hakevat. Oppimismene-
telmin& ovat asiantuntijaluennot, oppimiskeskustelut ja
oppimistehtavat.

OHJELMAN SISALTO JA RAKENNE

e Tarkastustoimintaan liittyvaa kasitteistoa

e Kuntotarkastusraportti

e KH-kortin mukainen Suoritusohje,
kuntotarkastuksen laajuus
Kuntotarkastukseen valmistautuminen
Oman tarkastuslistan laadinta
Tarkastusmenetelmét ja apuvalineet/mittalaitteet
Ohjeita raportin laadintaan, oma malliraportti
Rakennusfysiikkaa
Mittausmenetelmista
Séhkoistys
Lammitys
lImanvaihto
Vesi- ja viemarilaitteet
Rakenteet ja rakennusosat ja niiden tarkastelu
Riskirakenteet
Harjoitusty®

KOHDERYHMA

Asuntokaupan kuntotarkastajan tutkintoon (AKK) saa hake-
muksesta osallistumisoikeuden soveltuvan alan rkm/tekn/
ins/AMK, jolla joko vahintéan viisi vuotta talonrakennus- tai
kiinteistdalan tydbkokemusta ja sen liséksi kolme vuotta
kosteus- ja homevaurioiden arviointi-, tutkimus- ja tarkas-
tustehtavissa hankittua kokemusta ja joka on liséksi suo-
rittanut Asuntokaupan kuntotarkastajan koulutusohjelman.
Tarkemmat tiedot AKK-tutkinnosta ja osallistumisoikeuden
mydntéamisesté on kerrottu tutkintotiedotteessa, jota voi tilata
Kiinteistdalan Koulutussaatiosta, paivi.tamminen@kiinko. fi.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 520 euroa +alv. RIL:in, RKL:n
ja Kiinteistdjen kuntoarvioinnin auktorisointiyhdistyksen
jasenille osallistumismaksu on 1 300 euroa + alv. Maksu
sisaltéda opetuksen luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut.
Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

AIKATAULU

1. jakso ks. Kiinkon, RILin ja RKL:n koulutuskalenteri
2. jakso ks. Kiinkon, RILin ja RKL:n koulutuskalenteri
3. jakso ks. Kiinkon, RILin ja RKL:n koulutuskalenteri

PAITKKA Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi



ASUNTOKAUPAN KUNTOTARKASTAJAN TUTKINTO (AKK)

TAVOITE

Asuntokaupan kuntotarkastajan tutkinto on Asuntokaupan
kuntotarkastuksen yhteiseen toimintamalliin (YTM) perustu-
van AKK-tutkintolautakunnan koulutusohjelman valtakun-
nallinen lopputentti ja osa FISE Oy:n patevyysjarjestelmaa.
Asuntokaupan kuntotarkastajantutkinnon suorittaminen
on yksi keino osoittaa patevyytensa asuntokaupan kun-
totarkastajana ja sen suorittaneella henkillla on oikeus
kayttaa tarkastussuoritteiden yhteydessé Asuntokaupan
kuntotarkastaja AKK -nimiketta.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon osallistumisoikeus mydnnetédan hakemuksesta
henkildille, joilla on vahintdan teknillisessé oppilaitoksessa
suoritettu asuntokaupan yhteydessa tehtdvan kuntotarkas-
tuksen suorittamiseen soveltuva teknikkotason peruskoulu-
tus ja liséksi kokonaisuudessaan nayttétdineen hyvaksytysti
suoritettu Asuntokaupan kuntotarkastajan koulutusohjelma.
Osallistujalla tulee olla liséksi vahintdan 5 vuotta talonra-
kennus- tai kiinteistdalan tyokokemusta ja sen liséksi 3
vuotta kosteus- ja homevaurioiden arviointi-, tutkimus- ja
tarkastustehtévissa hankittua kokemusta tai vaihtoehtoisesti
vahintaan 5 vuotta tydkokemusta paasaantodisesti kosteus-
ja homevaurioiden selvittdmiseen, vaurioiden aiheuttamaan
suunnitteluun ja korjaamiseen erikoistuneissa tehtavissa.

Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistaan nelja
viikkoa ennen tutkintopaivaa Kiinteisttalan Koulutussaatiosta
erikseen saatavalla lomakkeella. Osallistumisoikeuden totea-
miseksi vaaditaan litteeksi todistukset AKK-koulutuksesta,
nayttétdiden suorittamisesta sekéa hakijan tydkokemuksesta.
Tutkinnon suorittaneiden henkilbtiedot tallennetaan FISE Oy:n
rekisteriin, ja niistd voidaan luovuttaa tietoja ulkopualisille.

TUTKINTOMAKSU

Tutkintomaksu on 435 euroa henkilolta, josta naytto-
téiden arvioinnin osuus on 105 euroa. Hintaan ei lisata
arvonlisaveroa.

AJANKOHTA JA PAIKKA
10.6.2011 Helsinki
09.12.2011 Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

KOSTEUDENMITTAAJAN TUTKINTO (PKM)

TAVOITE

Kosteudenmittaajan tutkinto on Finanssialan Keskusliiton
(FK) ohjaaman ja valvoman kosteudenmittaajakoulutuksen
valtakunnallinen lopputentti. Tutkinnon tarkoituksena on
patevoittédd henkild suorittamaan luotettavia kosteusmitta-
uksia ja -kartoituksia moninaisiin Kiinteist6- ja rakentamis-
alan tarpeisiin. Tutkinnon suorittanut henkil® on oikeutettu
kayttamaan nimikettd Patevoitynyt kosteudenmittaaja
PKM. Kosteudenmittaajan tutkinnon 18paisseiden henki-
|6tiedot tallennetaan Kiinteistdalan Koulutussaatidon am-
matillisen oppilaitoksen oppilasrekisteriin, ja niista voidaan
luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon voivat osallistua henkilét, jotka ovat suorittaneet
kosteudenmittaajan koulutusohjelman sitd jarjestavassa
oppilaitoksessa. Osallistujalla tulee lisaksi olla rakentamis-
tai kiinteistdalan korkeakoulututkinto tai rakennusmestari/
teknikkotutkinto seka tydkokemusta kosteuskartoituksen
alalta vahintaan 1 vuosi ja suoritettuja kosteuskartoituksia 50
kpl, joista 20 kpl edeltavan vuoden aikana. Vaihtoehtoisesti
koulutuksen puuttuessa edellytetdan tydkokemusta kos-
teuskartoituksen alalta 3 vuotta ja suoritettuja kartoituksia
100 kappaletta, joista 30 kpl edeltavan vuoden aikana.

Lisaksi osallistujalla tulee olla hyvaksytysti suoritetut 4
nayttdkartoitusta. Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan
viimeistaan 4 viikkoa ennen tutkintopéaivaa Kiinteistdalan
Koulutusséétiosta erikseen saatavalla lomakkeella. Osal-
listumisoikeuden toteamiseksi vaaditaan liitteeksi mainitun
koulutuksen todistus, todistus nayttdkartoitusten suoritta-
misesta seka selvitys hakijan tydkokemuksesta.

TUTKINTOMAKSU

Tutkintomaksu on 435 euroa henkilolta, josta naytto-
tdiden arvioinnin osuus on 105 euroa. Hintaan ei lisata
arvonlisaveroa.

AIKATAULU JA PATKKA
09.12.2011 Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi



KAYTTO JA YLLAPITO

TALOYHTION KUNTOTODISTUKSEN®

LAATIJAN TUTKINTO (PKL)

TAVOITE

Taloyhtion kuntotodistuksen® laatijan tutkinnon lapais-
seet henkildt voivat anoa Taloyhtion kuntotodistuksen®
lautakunnalta patevyytta Taloyhtion kuntotodistuksen®
laatimiseen (PKL). Taloyhtién kuntotodistuksen® tavoit-
teena on ennakoivan ja suunnitelmallisen kunnossapidon
edistdminen ja asuntokaupan toimijoiden turvallisuuden
lisdaminen. Taloyhtion kuntotodistus® koskee taloyhtién
vastuulla olevia rakenteita ja jarjestelmia ja se laaditaan
yleisesti kytdssa olevan mallin mukaisen asuinkerrostalon
kuntoarvion (suoritusohje KH 90-00294, esimerkkiraportti
KH 90-00295, lagjennettu energiatalouden selvitys RT-
18-10785) pohjalta luokitusohjetta (Kiinko 10.4.2007, 1.
painos 9/2007) kayttaen. Voidakseen tulostaa diarionu-
meroituja ja sahkoisesti arkistoituja Taloyhtion kuntotodis-
tuksia® laatijan ja laatijayrityksen tulee littya kuntotodis-
tusjarjestelmaén ja allekirjoittaa sitoumus eettisiin ohjeisiin
ja Taloyhtion kuntotodistuksen® johtorynman paattamiin
liittymis-, vuosi- ja todistusmaksuihin. Tutkinnon suorittanut
henkild on oikeutettu kayttamaan nimiketta Patevditynyt
Taloyhtion kuntotodistuksen® laatija PKL -nimiketta.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon voivat osallistua henkil6t, joilla on valmiudet
laatia kuntoarvio, vahintaan teknillisessé oppilaitoksessa
suoritettu kuntoarviointitehtavaan soveltuva insindérin
(AMK) tutkinto tai aiempi teknikon/rakennusmestarin tut-

kinto, viiden (5) vuoden talonrakennus- tai kiinteistdalan
tybkokemus tai vaihtoehtoisesti kolmen (3) vuoden koke-
mus paasaantodisesti kuntoarviointiin tai -tutkimukseen liit-
tyvissé tehtavissa. Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan
viimeistaan 4 viikkoa ennen tutkintopaivaa Kiinteistdalan
Koulutussaatiosta erikseen saatavalla lomakkeella. Osal-
listumisoikeuden toteamiseksi vaaditaan litteeksi todistus
peruskoulutuksesta, tydkokemuksesta ja laadituista kun-
toarvioista. Tutkinnon suorittaneiden henkilotiedot tallen-
netaan kuntotodistusjariestelmaan (www.kuntotodistus.fi),
josta voi takistaa patevoityneet henkilot.

TUTKINTOMAKSU
Tutkintomaksu on 330 euroa henkilolta. Hintaan ei lisata
arvonlisaveroa.

AIKATAULU JA PATKKA
10.6.2011 Helsinki
09.12.2011 Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

ERILLISEN ENERGIATODISTUKSEN
7] ANTAJAN TUTKINTO (PETA)

TAVOITE

Kaikilla esiteltavilla, myytavilld ja vuokrattavilla rakennuk-
silla tulee olla voimassaoleva energiatodistus. Tutkinnon
tavoitteena on varmistaa, etté erillisen energiatodistuksen
laatija hallitsee lain ja asetuksen ja liséksi osaa laatia erillisen
energiatodistuksen. Kiinteistdalan Koulutusséatioé on Ym-
paristdministeridn valtuuttama erillisen energiatodistuksen
antajien patevyyksien mydntéja; arviointilautakunta tekee
esityksen ja s&ation hallitus mydntaa patevyydet.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon voivat osallistua henkilét, joilla on ammattikor-
keakoulututkinto tai naité ylempi vastaava tutkinto taikka
aikaisempi rakennusinsindorin, rakennusarkkitehdin, Ivi-,
kone- tai s&hkdinsinddrin, Ivi- tai sahkdteknikon tai ra-
kennusmestarin tutkinto. Kiinko voi hyvaksya tutkinnon
korvaamisen vahintaan kolmen vuoden tydkokemuksella
rakennusten energiankaytdn kehittdmiseen liittyvissa
tehtavissa.

Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistaan nelja
viilkkoa ennen tutkintopéivaa internetsivulta energiatodistus.
kiinko.info saatavalla lomakkeella. Osallistumisoikeuden to-

teamiseksi vaaditaan litteeksi todistus peruskoulutuksesta
tai — siihen vedottaessa — kolmen vuoden kokemuksesta
energiakayttoon liittyvista tehtévista.

TUTKINTOMAKSU
Tutkintomaksu on 330 euroa henkildltd. Hintaan ei lisata
arvonlisaveroa.

AJANKOHTA JA PAIKKA

13.1.2011 Helsinki, Malmin asematie 6
18.3.2011 Helsinki, Malmin asematie 6
10.6.2011 Helsinki, Messukeskuksen kongressisiipi
23.6.2011 Helsinki, Malmin asematie 6
13.10.2011  Helsinki, Malmin asematie 6
09.12.2011  Helsinki, Messukeskuksen kongressisiipi

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi
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ENERGIATEHOKKUUDEN KOULUTUS JATUTKINTO (ETT)

TAVOITE

Kiinteist®- ja rakentamisala vastaa 40 % Suomen energian
loppukaytosté. Alan tavoitteena on leikata 20 % kulutuk-
sesta (RAKLI 4.2.2009). Energiatehokkuuden koulutus
ja tutkinto (ETT) tukee ja vauhdittaa energiatehokkuuden
parantamiseen tarvittavien tietojen ja taitojen oppimista
seka lahiopetuksen etta tydssadoppimisen avulla.

SISALTO JA RAKENNE

Tutkinto suoritetaan aktiivisella toiminnalla l1&hiopetusta-
pahtumissa, tiedon yhteiskehittelytehtavilla séhkoisessa
ymparistdssd, oppimistehtavilld oikeassa tydymparis-
t0ssé ja ongelmanratkaisulla simuloidussa talo(tieto)
tekniikkaymparistossa.

Siséllén aihekokonaisuudet ovat
e FErillisen energiatodistuksen laatiminen (3 pv)
e Rakennusten energiansdédstomahdollisuudet (3 pv)
- LVI-tekniikka, ikkunat, ovet ja jadhdytys
- Sahkotekniikka, yla- ja alapohja, julkisivut
- Energiansaastdtoimenpiteiden kartoitukset

KOHDERYHMA

Kiinteistd- ja projektipaallikot (FMA), ITS®-TEK-, ITS®-,
AIT®- tai isannditsijan ammattitutkinnon suorittanest, kiin-
teistonpidon tekniset toimihenkildt, ympéristdvastaavat,
tai henkildt, joilla on vankka kokemus kiinteisténhuoltoon
littyvista tehtavista.

Kiinteistoihin palveluja tuottavien yritysten henkilosto,
suunnittelijat, valvojat, patevéityneet kuntoarvioijat (PKA),
Taloyhtién kuntotodistuksen® laatijat, asuntokaupan kun-
totarkastajat (AKK), erillisen energiatodistusten laatijat.

Koulutus tarjoaa hyvat l1ahtokohdat myds erillisen energia-
todistuksen laatijan patevyyskokeeseen (huomaa kuitenkin
PETA -péatevyyden peruskoulutusvaatimus: teknikko tai

insinddri). ETT:n suorittaneella on mahdollisuus hakea
Energiapalveluiden ja palveluyksikdn johtamisen koulu-
tukseen ja tutkintoon (EKIJO), jossa teknistd osaamista
taydennetaan palveluliketoimintaosaamisella.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 190 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seké kahvitarjoilut. 2011 alkava kou-
lutus on ammatillista lisdkoulutusta, johon on mahdollista
saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhem-
min. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 14.2.2011
2.jakso  17.-18.3.2011
3.jakso  18.-20.4.2011
1. jakso 17.5.2011
2. jakso 21.-22.6.2011
3. jakso 30.8.-1.9.2011
1. jakso 15.9.2011
2. jakso 11.-12.10.2011
3. jakso 1.-3.11.2011
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaitiod, Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi



KAYTTO JA YLLAPITO

KOSTEUSVAURIOIDEN KORJAAMISEN
KOULUTUSKOKONAISUUS JA TUTKINTO (KOKO [-V)

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on kasitelld rakennusten sisail-
maston parantamista ja kosteusvaurioiden korjaamista.
Koulutuksessa kasitelladn toimistorakennusten omistajille,
kunnille ja kaupungeille sopivia korjausratkaisuja. Tavoittee-
na on valttaa virheellisten tai huonojen ratkaisujen kaytt6a
korjaushankkeissa.

SISALTO JA RAKENNE

Tutkinto kostuu viidestd kahden péaivan koulutuksesta,
joihin kuhunkin voi myds osallistua erikseen tutkintoa
suorittamatta. Oppimisprosessiin kuuluu liséksi ennen kou-
lutuksen alkua taytettédva osaamiskartoitus, koulutuksen
aikana kolme harjoitusty6té seka koulutuksen paatteeksi
pidettava tentti.

KOKO I: Siséilmaongelmat ja niiden hallinta.

KOKO I Kosteusvaurioiden tutkimusperiaatteet
ja mittausmenetelmét.

KOKO lll:  Kosteusvauriot ja niiden korjaaminen.
Perustus ja alapohjarakenteet.

KOKO IV:  Kosteusvauriot ja niiden korjaaminen.
Ulkoseina-, vesikatto- ja yldpohjarakenteet.

KOKO V:  Kosteusvauriot ja niiden korjaaminen.
Markatilat, vesi- ja viemariputket,
laadunvarmistus

KOHDERYHMA

Koulutus soveltuu julkisten ja liikerakennusten, kuntien
ja kaupunkien rakennuskannan uudis- ja korjausraken-
tamisen ja kunnossapidon parissa toimiville henkildille,
esimerkiksi rakennuttajille, rakennustdiden valvojille, han-
kesuunnittelijoille, toimistoinsinddreille, piirirakennusmes-
tareille, teknisille isénnaitsijille, tydpaallikdille ja vastaaville
mestareille. Koulutus soveltuu myds kuntotutkijoille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 720 euroa/koulutus paitsi KOKO |
820 euroa. Yhdellé kertaa tilattuna kaikkien viiden koulutuk-
sen yhteishinta on 3 450 euroa. Hintaan sisaltyy osaamis-
kartoitus, l&hiopetus aineistoineen, kolme harjoitustyta,
tentti seka kahvitarjoilut. 2011 alkava koulutus on amma-
tillista lisékoulutusta, johon on mahdollista saada valtion
tukea, jonka suuruus iimoitetaan mydhemmin. Koulutus
on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

1. jakso KOKO | 3.-4.5.2011
2. jakso KOKO i 7.-8.6.2011
3. jakso KOKO Il 30.8.-1.9.2011

18.-19.10.2011
29.-30.11.2011

4. jakso KOKO IV
5. jakso KOKO V

PAITKKA
KiinteistdGalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi



RAKENNUTTAMINEN JA SUUNNITTELU

RAKENNUTTAMINEN JA SUUNNITTELU

Rakennuttamisen ja suunnittelun tuoteperheen koulu- Tuoteperheeseen kuuluu liséksi uusi Rakennuttamisen ja

tusohjelmat kuuluvat kansallisella tasolla sertifioituihin sopimustekniikan perusteet —ohjelma, joka on suunnattu

patevoittaviin koulutusohjelmiin, jotka antavat teoreettisen erityisesti aloitteleville rakennuttajille. Ohjelmaa ei ole viela

pohjan Rakennuttajan patevyyteen (RAP), Vanhemman sertifioitu.

rakennuttajan patevyyteen (RAPS) ja Paasuunnittelijan

(PS) patevyyteen. Tuoteperheesta I6ytyy myds infran alueelta Infran kunnos-
sapidon johtaminen (KUP) -koulutusohjelma, johon ollaan
parhaillaan hakemassa kansallista sertifiointia.

VANHEMMAN RAKENNUTTAJAN (RAPS) JA RAKENNUTTAJAN (RAP)

PATEVYYTEEN TEOREETTISEN POHJAN ANTAVAT KOULUTUSOHJELMAT

Kunnossa- ja yllapito Rakennuttamisen patevoittavat koulutusohjelmat

Infran Infrastruktuurin Rakennuttamisen Kiinteistokehitta-
% kunnossapidon 2 tuottamisen johtaminen misen ja korjaus-
< johtaminen (KUP) & johtaminen (RAPS) rakennuttamisen
(RAPS) johtaminen (RAPS)
Infra- Asiakaslahtsinen ﬁs'rzkjss_lahto'”e”
%: Rakennuttaja rakennuttaminen kJ .
o (RAP) (RAP) rakennuttaminen
(RAP)
Rakennuttamisen
Kunnossapito (KUP) ja sopimus-
. Rakennuttaminen (RAPS) tekniikan
perusteet
. Rakennuttaminen (RAP)




RAKENNUTTAMINEN JA SUUNNITTELU

ASIAKASLAHTOINEN RAKENNUTTAMINEN (RAP)

Rakennuttajan patevditymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssé Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille ra-
kennushankkeen vetdjan perustaidot talonrakennus-,
maa- ja vesirakennus- seka LVIS-toiden rakennuttamises-
ta. Koulutusohjelmassa perehdytdén rakennuttamiseen
paaasiassa toimitilarakennuttamisen nakdkulmasta, mutta
myds teollisuus- ja asuntorakennuttamisella on omat
koulutusosionsa. Ohjelmassa perehdytadn hankkeisiin
monipuolisesti myds asiakkaan ndkdkulmasta. Viikon
mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan antaa
nakdkulmaa kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille rakennus- ja
kiinteistdalan eri osapualille, jotka haluavat saada vahvan
pohjan rakennuttamisen taidoilleen. Ohjelma on suunnattu
erityisesti rakennushankkeen vetdjille, kuten rakennuttaja-
paallikaille ja -insindoreille, projektipadliikdille ja -insindoreille,
urakoitsijoille, suunnittelijoille, arkkitehdeille ja talotekniikka-
asiantuntijoille. Koulutus on Rakennuttajien patevyyden
arviointilautakunnan hyvaksymaa korkeakoulu-/yliopistota-
soista tdydennyskoulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan
Rakennuttajan patevyyttd (RAP) hakeville. Ohjelmaan voi
osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAP-patevyytta tai
kokemusvuodet eivat viela riittdisi patevyyden saamiseen.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu kuudesta l&hiopetusjaksosta, joiden
paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, rakentamisen viranomais-
ohjaus, asiakaslahtdisyys rakennushankkeen
tavoitteena, talouden hallinta
Lainsdadantd, suunnittelupalvelujen hankinta,
suunnittelusopimukset, suunnittelusta elinkaaren
hallintaan

Hankkeen toteutusmuodot, sopimusjuridiikka,
viestinta

Rakennuttajapéivat 2012 (sisaltyy koulutus-
ohjelman hintaan)

Yhteistyd ja vuorovaikutus projekteissa ja
organisaatioissa, asuntorakennuttamisen
erityispiirteet

Rakennuksen vastaan- ja kayttddnotto,
ty6turvallisuus, teollisuusrakennuttamisen
erityispiirteet, laadun varmistus
Vapaaehtoinen opintomatka: Rakennuttaminen
kohdemaassa

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat
harjoitustehtavia ja kirjareferaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 050 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen sek& koulutuspéivien kahvitarjoilut.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut opiskelija maksaa itse.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisé-
verotonta. Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoi-
tuskustannusten arvioitu hinta on 2500 euroa. Tarvittavan
kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 22.-23.9.2011
lImoittautumisaika paattyy 8.9.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitka&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi

‘T-.




RAKENNUTTAMISEN JOHTAMINEN (RAPS)

Vanhemman rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille perus-
teellinen kuva uudishankkeen rakennuttamisesta ja sen
johtamisesta, rakennushankkeen kulusta ja koko prosessiin
liittyvien eri osa-alueiden johtamisesta. Lisksi ohjelman ta-
voitteena on vahvistaa osallistujien projektiliketoiminnallisia
ja likkeenjohdollisia vaimiuksia yrityksen/projektin talouteen,
asiakaslahtotiseen liketoimintaan ja ihmisten johtamiseen
liittyvilla alustuksilla ja harjoituksilla. Ohjelmassa kasitellaan
rakennuttamista ja sen johtamista osana kiinteistdliiketoimin-
taa. Viikkon mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan
antaa nakdkulmaa kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu kaikille rakennus- ja kiinteis-
tdalan osapuolille, kuten rakennuttajille, kiinteistbnomista-
jille, urakoitsijoille, konsulteille, suunnittelijoille, talotekniikan
asiantuntijoille sekd muiden palvelujen tuottajille. Koulutus
sopii erinomaisesti henkildille, joilla on esimerkiksi tekninen,
kaupallinen tai juridinen koulutustausta. Koulutus on Ra-
kennuttajien patevyyden arviointilautakunnan hyvaksymaa
korkeakoulu-/yliopistotasoista taydennyskoulutusta, joka
antaa teoreettisen pohjan Vanhemman rakennuttajan péa-
tevyytta (RAPS) hakeville. Ohjelmaan voi osallistua, vaikka
ei aikoisikaan hakea RAPS-patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu seitsemasta opintojaksosta, joiden
paateemat ovat:

e Toimintaympéristd, aluetaloudelliset ja — poliittiset
edellytykset elinkeinoeldman, rakennetun
ympadristdn ja infrastruktuurin kehittdmiselle

e Talous ja strateginen johtaminen

e Rakennuttajapaivat 2012 (sisaltyy
koulutusohjelman hintaan)

e |hmisten ja tiimin johtaminen
Kaavoitus, lainsaadanto, elinkaarilahtdinen
suunnittelun johtaminen

e Toteutusmuodot, sopimusjohtaminen ja
riskien hallinta

e Rakennetun ympériston kehittdminen ja
tuottaminen, esimerkkin& Turku

e \apaaehtoinen opintomatka: Infrastruktuurin
ja rakennetun ympadristdn tuottaminen ja yllapito
kohdemaassa

Koulutusohjelman luennaitsijoina toimivat alan par-
haat asiantuntijat. L&hiopetusjaksojen vélilla osallistujat
tekevat harjoitustehtavia ja kirjareferaatteja seka laativat
tutkielman valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 100 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen sek& koulutuspéivien kahvitarjoilut.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisa-
verotonta. Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoi-
tuskustannusten arvioitu hinta on 3 000 euroa. Tarvittavan
kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 25.-26.10.2011
lImoittautumisaika paattyy 11.10.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko. fi

Alja Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi



RAKENNUTTAMINEN JA SUUNNITTELU

INFRA-RAKENNUTTAJA (RAP)

Rakennuttajan patevditymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa infrastruktuurin
rakennuttamisen ja tuottamisen perustaidot infrahank-
keeseen osallistuville. Koulutusohjelmassa kasitellaan
yksityiskohtaisesti infrahankkeen rakennuttamista erityi-
sesti tilaajan/rakennuttajan nakdkulmasta. Viikkon mittainen
vapaaehtoinen opintomatka puolestaan antaa nakdkulmaa
kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille infrahank-
keen eri osapuolille, jotka haluavat saada vahvan pohjan
rakennuttamisen taidoilleen. Koulutusohjelma on suunnattu
infrarakentamisen eri osa-alueiden edustajille, kuten teiden,
katujen, ratojen, siltojen, verkkojen, satamien ja lentokent-
tien rakennuttajille, rakentajille ja yllapitgjille. Koulutus on
Rakennuttajien patevyyden arviointilautakunnan hyvaksy-
maa korkeakoulu-/yliopistotasoista tdydennyskoulutusta,
joka antaa teoreettisen pohjan Rakennuttajan patevyytta
(RAP) hakeville. Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei aikoisi-
kaan hakea RAP-patevyytté tai kokemusvuodet eivét vield
riittaisi patevyyden saamiseen.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu kuudesta l&hiopetusjaksosta, joiden
paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, rakentamisen viranomais-
ohjaus, talouden hallinta, asiakaslahtdisyys
infrahankkeen tavoitteena

e [ainsdadantd, suunnittelupalvelujen hankinta,
suunnittelusopimukset, suunnittelusta elinkaaren
hallintaan

The Palace Hotel Dld Town

Souk Al Bahar

e Hankkeen toteutusmuodot, sopimusijuridiikka,
viestinta
e Rakennuttajapaivat 2012
(sisdltyy koulutusohjelman hintaan)
e Yhteistyd ja vuorovaikutus projekteissa ja
organisaatioissa
¢ |nfrahankkeen vastaan- ja kayttéonotto,
tybturvallisuus, laadun varmistus
* \apaaehtoinen opintomatka: Rakennuttaminen
kohdemaassa
Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevéat harjoitusteh-
tavia ja kirjareferaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 050 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen sekad koulutuspéivien kahvitarjoilut.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisé-
verotonta. Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoi-
tuskustannusten arvioitu hinta on 2 500 euroa. Tarvittavan
kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 22.-23.9.2011
lImoittautumisaika paattyy 8.9.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi




INFRASTRUKTUURIN TUOTTAMISEN JOHTAMINEN (RAPS)

Vanhemman rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa erityisesti tilaajan
nakodkulmasta monipuolinen kuva infrahankkeen raken-
nuttamisesta ja ylldpidosta, eri osapuolten toiminnasta
infrahankkeen aikana ja koko prosessiin liittyvien eri osa-
alueiden johtamisesta. Koulutusohjelmassa vastataan
infran tuottajan kohtaamiin tdman paivan haasteisiin
kéasittelemalld uusia toteutus- ja rahoitusmalleja seka
elinkaarijohtamisen uusimpia oppeja. Liséksi ohjelman
tavoitteena on vahvistaa osallistujien projektiliketoimin-
nallisia ja likkeenjohdollisia valmiuksia yrityksen/projektin
talouteen, asiakasléhtdiseen liiketoimintaan ja ihmisten
johtamiseen liittyvilla alustuksilla ja harjoituksilla. Viikon
mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan antaa
nakodkulmaa kansainvélisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu erityisesti infrastruktuurin
tilaamiseen ja tuottamiseen (tiet, kadut, radat, verkot, sa-
tamat, lentokentat) osallistuville eri osapuolten edustajille,
kuten projektinjohtajille, kunnallistekniikan eri osa-alueiden
johdolle, projektipaallikdille, suunnittelijoille ja urakoitsijoille.
Koulutus sopii erinomaisesti henkildille, joilla on esimerkiksi
tekninen, kaupallinen tai juridinen koulutustausta. Koulu-
tus on Rakennuttajien patevyyden arviointilautakunnan
hyvaksyméaa korkeakoulu-/yliopistotasoista taydennys-
koulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan Vanhemman
rakennuttajan patevyytta (RAPS) hakeville. Ohjelmaan voi
osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAPS-patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu kuudesta opintojaksosta, joiden
paateemat ovat:

e Toimintaympéristd, aluetaloudelliset ja — poliittiset
edellytykset elinkeinoelaman, rakennetun
ymparistdn ja infrastruktuurin kehittdmiselle

e Talous ja strateginen johtaminen

e Rakennuttajapaivat 2012
(siséltyy koulutusohjelman hintaan)

e Kaavoitus, lainsdadanto, elinkaarilahtdisen
suunnittelun johtaminen, viestinta, ihmisten
johtaminen

e Toteutusmuodot, sopimusjohtaminen ja
riskienhallinta, tyoturvallisuus

* Rakennetun ympériston kehittdminen ja
tuottaminen Turun alueella

e \apaaehtoinen opintomatka:

Infrastruktuurin ja rakennetun ympéristén

tuottaminen ja yllapito kohdemaassa
Koulutusohjelman luennoitsijoina ja alustajina toimivat alan
parhaat asiantuntijat. Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat
tekevat harjoitustehtévia ja kirjareferaatteja seka laativat
tutkielman valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 100 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen sek& koulutuspéivien kahvitarjoilut.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisa-
verotonta. Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoi-
tuskustannusten arvioitu hinta on 3 000 euroa. Tarvittavan
kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 25.-26.10.2011
lImoittautumisaika paattyy 11.10.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi




RAKENNUTTAMINEN JA SUUNNITTELU

INFRAN KUNNOSSAPIDON JOHTAMINEN (KUP)

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistuiille valmi-
udet infran kunnossapitopalveluiden tuottamisen ja tilaa-
misen johtamis- ja suunnittelutehtaviin. Koulutusohjelman
tavoitteena on kehittaé infran tilagjien ja palveluntuottajien
yhteisty®- ja tietotaitoa asiakaslahtbisen ja taloudellisen
infran kunnossapidon toteuttamiseksi ja lisata yhteista
nakemysté laadukkaiden palveluiden tilaamisesta ja
tuottamisesta.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu infran kunnossapitoa tar-
joaville palveluntuottajille, kuten urakoitsijoille ja konsulteille
seka palveluiden tilaajien toimihenkilille, joilla on muutaman
vuoden kokemus alan johto-, suunnittelu-, toteutus- tai
hankintatehtavista.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu viidesta opintojaksosta, joiden paa-
teemat ovat:
e Toimintaympéristd, lainsdadantd, asiakaslahtoisyys
¢ Infran kunnossapidon suunnittelun johtaminen
ja riskien hallinta
¢ |nfran kunnossapidon hankinta, urakkamuodot
ja sopimusjohtaminen
e |hmisten ja verkostojen jontaminen, tydturvallisuus
* Asiakaslahtdisyys infran kunnossapitopalveluiden
tuottamisessa ja tilaamisessa

Lahiopetusjaksojen vélilla osallistujat tekevat harjoitusteh-
tavid ja kirjareferaatteja seka laativat projektitydn valitse-
mastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 700 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka koulutuspéivien kahvitarjoilut.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisé-
verotonta. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat hankkivat
itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 17.-18.11.2011
lImoittautumisaika paattyy 3.11.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi

ASIAKASLAHTOINEN KORJAUSRAKENNUTTAMINEN (RAP)

Rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille pe-
rustaidot korjausrakennuttamishankkeen rakennuttajan/
tilaajan tehtéviin ja kasvattaa uusi sukupolvi rakennuttajia,
jotka pystyvat taitavalla ja taloudellisella korjausrakennut-
tamisella huomattavasti pidentdmaan rakennuskannan
kayttdikaa ja tarjoamaan asiakkaille terveellisen tyd- ja
asuinympériston. Ohjelmassa kasitellddn mm. korjausra-
kennuttamishankkeiden uusia asiakasmyonteisia teknolo-
gioita ja erilaisia suunnittelun hankinta- ja toteutusmuotoja
sek& korjaushankkeiden elinkaaren ja energian hallintaa.
Viikon mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan
antaa nakdkulmaa kansainvélisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille rakennus-
jakiinteistdalan eri osapuolille, jotka haluavat saada vahvan
pohjan rakennuttamisen taidoilleen. Ohjelma on suunnattu
erityisesti rakennuttajapaallikéille ja -insindoreille, projek-
tip&allikdille ja -insinddreille, urakoitsijoille, suunnittelijoille,
arkkitehdeille ja talotekniikka-asiantuntijoille. Koulutus on
Rakennuttajien patevyyden arviointilautakunnan hyvaksy-

maé korkeakoulu-/yliopistotasoista tdydennyskoulutusta,
joka antaa teoreettisen pohjan Rakennuttajan patevyytta
(RAP) hakeville. Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei aikoisi
hakea RAP-péatevyytta tai tybkokemusvuodet eivat viela
riittéisi patevyyden saamiseen.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu kuudesta lahiopetusjaksosta, joiden
paateemat ovat:

e Toimintaympéristd, korjausrakentamisen
viranomaisohjaus, asiakaslahtdisyys
korjaushankkeessa, talouden hallinta

¢ Korjaushankkeen suunnittelu ja suunnittelu-
palvelujen hankinta

e Toteutusmuodot, tydturvallisuus, sopimus-
juridiikka, siséilma- ja kosteusvaurioiden
ehkaiseminen korjaushankkeessa

e Rakennuttajapaivat 2012
(siséltyy koulutusohjelman hintaan)

* Yhteistyd ja vuorovaikutus projekteissa
ja organisaatioissa



e Korjaushankkeen erityiskysymykset, teknologiat,
hankkeen vastaanotto ja yllapito, viestinta
e \apaaehtoinen opintomatka:
Rakennuttaminen kohdemaassa
Lahiopetusjaksojen vélilla osallistujat tekevéat harjoitusteh-
tavia ja kirjareferaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 150 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seké koulutuspéivien kahvitarjoilut.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisa-
verotonta. Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoi-
tuskustannusten arvioitu hinta on 2 500 euroa. Tarvittavan
kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 11.-12.10.2011
lImoittautumisaika paattyy 27.9.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi

KIINTEISTOKEHITTAMISEN JA KORJAUSRAKENNUTTAMISEN

JOHTAMINEN (RAPS)

Vanhemman rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssé Asunto-,
toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistuijille
valmiudet toimia kiinteistdjen ja rakennettujen alueiden
sekd korjaushankkeiden vetdjien esimiehend. Koulutus-
ohjelmassa keskitytaan korjausrakennuttamishankkeen
rakennuttamisen johtamiseen, jota tarkastellaan laajasta
nakokulmasta aina alueiden korjaamisen johtamisesta
yksittaisen projektin rakennuttamisen johtamiseen. Lisaksi
ohjelmassa kasitelladn vaihtoehtoisia ratkaisuja vanhojen
alueiden ja kiinteistdjen muuntojoustavaan kehittamiseen.
Viikon mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan
antaa nakdkulmaa kansainvélisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu erityisesti kiinteistokehitta-
misen ja korjausrakennuttamisen asiantuntijoille ja johto-
tehtavissa toimiville, kuten kiinteistdjohtajille, rakennuttajille,
urakoitsijoille, konsulteille ja suunnittelijoille. Koulutus sopii
erinomaisesti henkildille, joilla on esimerkiksi tekninen,
kaupallinen tai juridinen koulutustausta. Koulutus on Ra-
kennuttajien patevyyden arviointilautakunnan hyvaksymaa
korkeakoulu-/yliopistotasoista taydennyskoulutusta, joka
antaa teoreettisen pohjan Vanhemman rakennuttajan péa-
tevyyttéd (RAPS) hakeville. Ohjelmaan voi osallistua, vaikka
ei aikoisikaan hakea RAPS-patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu seitsemasta opintojaksosta, joiden
paateemat ovat:
e Toimintaymparistd: alue- ja kiinteistokehittdminen
seké korjausrakennuttaminen, talouden johtaminen
e Kaavoitus ja kiinteistokehittaminen
¢ Kiinteistdkehittdmis- ja korjaushankkeen
suunnittelun johtaminen
e Rakennuttajapaivat 2012
(siséltyy koulutusohjelman hintaan)

e Korjaushankkeen toteuttaminen, sopimus-
johtaminen, ty6turvallisuus

e |hmisten ja verkostojen johtaminen, viestinta

¢ Kiinteistétiedon hallinta, yllapidon johtaminen ja
uudet teknologiat

e Vapaaehtoinen opintomatka:

Rakennuttaminen kohdemaassa
Koulutusohjelman luennoitsijoina ja alustajina toimivat alan
parhaat asiantuntijat. L&hiopetusjaksojen valilla osallistujat
tekevat harjoitustehtévia ja kirjareferaatteja seké laativat
tutkielman valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 980 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka koulutuspéivien kahvitarjoilut.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisé-
verotonta. Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoi-
tuskustannusten arvioitu hinta on 3 000 euroa. Tarvittavan
kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 27.—28.10.2011
lImoittautumisaika paattyy 13.10.2011

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi

Aija Hiilesniemi, puh. (09) 3509 2957,
aija.hiilesniemi@kiinko.fi



RAKENNUTTAMINEN JA SUUNNITTELU

RAKENNUTTAJA-ASIAMIEHEN
KOULUTUS JA TUTKINTO (RAK)

TAVOITE

Koulutuksen antaa opiskelijalle kokonaiskuvan rakennut-
taja-asiamiehen hallinnollis-taloudellisesta tehtavéaken-
tasta. Tavoitteena on parantaa opiskelijan ammatillisia
valmiuksia tehtavissdan. Koulutusohjelman hyvaksytysti
suorittaneella on oikeus kayttdad Rakennuttaja-asiamies
RAK -nimiketta.

SISALTO
Koulutusohjelmassa kasitelladn seka vapaarahoitteista
ettd valtion tukemaa asuntorakennuttamista. Ohjelma
késittaa viisi opetuspaivad ja lopputentin. Koulutuksen
aihealueet ovat:
e Asuntorakennuttamisen toimintaymparisto
ja toiminnan organisointi
e Rahoitus (muut kuin vapaarahoitteiset)
e Kaavoitus, rakennuslupa ja kiinteistékauppa
* Asunto-osakeyhtitlain ja osakeyhtitlain keskeiset
kohdat ja asuntokauppaan littyva lainséadanté

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu henkildille, jotka toimivat raken-
nuttamisen hallinnollis-taloudellisissa tehtavissa, kuten
rakennuttaja-asiamiehing tai rakennuttajasihteereina.
Koulutus sopii myds rakennuttajayhteiséjen ja -yritysten
hallinnossa ja asuntomyynnisséa toimiville.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 150 euroa, johon sisaltyy opetus
aineistoineen, kahvitarjoilu 1&hiopetuspaiving, koulutus-
ja tutkintotodistus sekéa tentti aikataulussa mainittuna
paivand. Kevaalla 2011 alkava koulutus on ammatillista
lisékoulutusta, johon on mahdollista saada valtion tukea,
jonka suuruus iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvon-
lis&verotonta. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU

1. jakso 22.-24.3.2011
2. jakso 10.-11.6.2011
Tentti 10.6.2011
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi




TALOTEKNITKAN PERUSVALVOJAN KOULUTUS

(TATE) JA PATEVYYS

TAUSTA
Talotekniikan moitteeton toiminta on toimitilan ja asun-
non kayttadjan nakdkulmasta yksi keskeisista toimintaan
vaikuttavista ja lisdarvoa synnyttavista tekijdista raken-
nuksessa. Taloteknisen suunnittelun ja valvonnan tavoit-
teena on varmistaa tavoitteiden mukaisten olosuhteiden
toteutuminen:

e Tehokas ty6- ja toimintaympéristd

e Viihtyisé sisdympéristd ja -ilmasto

e Turvallinen ja terveellinen rakennus ja tila

e Rakentamis- ja kayttokustannuksiltaan edulliset
jarjestelmat
Ympaéristda ja energiaa saastava rakennus
o Kayttajaa ja kayttda tukevat jarjestelmat
¢ Toimiva tekniikka ja uuden teknologian

hyddyntaminen

Tavoitteiden saavuttaminen edellytta hallittua ja integroitua
talotekniikan toteutuksen valvontaprosessia, jossa koko-
naisuuksien hallinta on tasapainossa eri jérjestelmien toi-
mintakyvyn ja teknisten ratkaisujen arvioinnin kanssa. Talo-
tekniikan perusvalvojan koulutus kasittelee ja jasentaa tata
valvonnan kokonaisprosessia ja luo osaamista tavoiteltujen
hyétyjen saavuttamiseksi valvontatydn kautta. Ohjelma
perustuu RAKLIn vetdmaan TATE-valvonnan kehittamis-
projektiin ja ohjelmaan sitoutuneiden yritysten kehittamis-
panoksiin sekd suunnittelu- etté toteutusvaiheessa.

TAVOITE

Tavoitteena on luoda ja parantaa osaamista taloteknisen
valvonnan kaikilla osa-alueilla siten, etta taloteknisten
jarjestelmien toimivuus varmistetaan ja tavoitellut hyddyt
saavutetaan. Koulutus kehittdé eri valvontatehtavid hoitavien
asiantuntijoiden kokonaisnakemystd, yhteistoimintakykya
ja kykya tunnistaa puutteita ja virheité rakentamisvaineen
aikana. Koulutus antaa kokonaisndkemyksen taloteknisen

valvonnan suorittamisesta ja valmentaa TATE-perusvalvojan
patevyytté varten. Perusvalvoja ymméartaa talotekniikkara-
kentamisen kokonaisuuden ja kykenee hoitamaan normaalin
rakentamisen TATE-yleisvalvonnan ja talotekniikan kayt-
téonoton. Koulutuksen kaynyt voi hyvaksytyn tentin jalkeen
hakea FISE Oy:ltd TATE-perusvalvojan pétevyytta.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, sahko-
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isdnnoitsijat,
kiinteistopaallikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 150 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 27.-28.9.2011
2. jakso 25.-26.10.2011
3. jakso 10.-11.11.2011
Tentti 9.12.2011
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 29186,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

TALOTEKNITKAN LVI-VALVOJAN KOULUTUS

(LVITATE) JA PATEVYYS

TAVOITE

Tavoitteena on syventéa talotekniikan perusvalvojan LVI-
patevyytta. Koulutuksen kaynyt voi tentin jalkeen hakea
FISE Oy:lta Talotekniikan LVI-valvojan patevyytta.

KOHDERYHMA

Taloteknisté valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, séhké-
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isdnnoitsijat,
kiinteistopaallikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU
Koulutuksen hinta on 1 020 euroa + alv, johon siséltyy
opetus luentoaineistoineen seké kahvitarjoilut.

AIKATAULU

1. jakso 29.-31.3.201
Tentti 10.6.2011
PAIKKA

Kiinteistéalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi



RAKENNUTTAMINEN JA SUUNNITTELU

TALOTEKNIIKAN SAHKOVALVOJAN KOULUTUS

(STATE) JA PATEVYYS

TAVOITE

Tavoitteena on syvent&a talotekniikan perusvalvojan séh-
kopatevyytta. Koulutuksen kaynyt voi tentin jalkeen hakea
FISE Oy:lta Talotekniikan séhkdvalvojan patevyytta.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, sahko-
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isdnnoitsijat,
kiinteistopaallikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU
Koulutuksen hinta on 815 euroa + alv, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut.

AIKATAULU

1. jakso 11.-12.5.2011
Tentti 10.6.2011
PAITKKA

Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.nuhtanen@kiinko.fi

TALOTEKNITKAN TIETOVALVOJAN KOULUTUS

(ITATE) JA PATEVYYS

TAVOITE

Tavoitteena on syventaa talotekniikan perusvalvojan talotie-
totekniikkapatevyytta. Koulutuksen kéynyt voi tentin jalkeen
hakea FISE Oy:lta Talotekniikan tietovalvojan tai Taloteknii-
kan RAU-valvojan (rakennusautomaatio) patevyytta.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, sahko-
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isdnnoitsijat,
kiinteistopaallikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU
Koulutuksen hinta on 815 euroa + alv, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut.

JATEHUOLTOASIANTUNTIJAN
JATE) NRO 16

Kiinteistbalan Koulutussaatio jarjestaa jatehuoltoalan
taydennys- ja jatkokoulutusohjelman, jossa on mukana
keskeisia jatehuoltoalan toimijoita kuten Tampereen tek-
nillinen yliopisto, Jyvaskylan yliopisto, Elinkeinoelaméan
Keskusliitto ry, Ympéristdyritysten Liitto ry, HSY Helsingin
seudun ympéristdpalvelut, FCG Planeko Oy, Ympéaristdmi-
nisteri®, Suomen Ymparistokeskus, Jatehuoltoyhdistys ry
sekd Suomen Kiinteistdliitto. Ohjelman kayneille jérjestetééan
vapaaehtoinen tentti, joka parantaa edellytyksié hyddyntaa
opiskelua jatko-opinnoissa.

KOHDERYHMA

Teollisuuden, kuntien ja kiinteistopalveluyritysten jatehuol-
losta, sen kehittdmisesta ja taloudellisesta hallinnasta
vastaavat henkil6t, joilla on perustiedot jatehuoltoalasta.

AIKATAULU

1. jakso 19.-20.10.2011
Tentti 9.12.2011
PAIKKA

Kiinteistéalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

KOULUTUSOHJELMA

OHJELMAN SISALTO JA TOTEUTUS
Jatehuolto-asiantuntijan koulutusohjelma muodostuu
lahiopetusjaksoista ja annetuista oppimistehtavista, jotka
tukevat osallistujan ja hanen yrityksensé kehittymista. Oh-
jelma suoritetaan osallistumalla 1&hiopetukseen ja tekemalla
oppimistehtavat hyvaksytysti.

OHJELMAN SISALTO

e Jatehuollon lains&dadants ja toiminnot

e Jatteiden kerdys seka noutaminen ja kuljettaminen

e Jatteiden esikasittely ja prosessointivaintoehdot

e Jatteiden uudelleen kaytto, kierratys ja muu
hyddyntaminen

e Jatteiden loppusijoittaminen, pilaantuneen maan
kasittely jatehuoltoketjussa ja kaatopaikka-
toiminnan johtaminen



OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 110 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seké kahvitarjoilut. Koulutus on valtion
tukemaa ammatillista lis&koulutusta, johon on mahdollista
saada valtion tukea. Tuen suuruus iimoitetaan mydhemmin.
Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Aloitus lokakuussa 2011

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. (09) 3509 2935, 040 8282 342
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi

KAUPUNKIKESKUSTOJEN KEHITTAMINEN
— URBAN ENVIRONMENT DEVELOPMENT PROGRAMME

Asiantuntija-, koordinointi- ja johtajuuskoulutusohjelma

TAUSTA JA TAVOITE

Kaupunki- ja kuntakeskustan rooliin vaikuttavat ympa-
réivan yhteiskunnan kehitys, alueen taloudellinen voima,
rakennetun yhdyskunnan ominaisuudet, logistinen asema
kaupunkiverkossa ja sosioekonominen kehitys.

Paikallisella tasolla maankaytdn suunnittelu, palvelujen
sijoittuminen, kaupunkipolitikka ja kiinteistdjen omistus
heijastuvat keskustan kehittdmisratkaisuihin. Keskusta-
alueiden toiminnallinen kehittdminen luo edellytyksia
investoinneille. Toiminnallinen kehittdminen on paikallisten
toimijoiden yhteisty6ta. Keskeiseen rooliin nousevat henki-
|6t, joiden teht&dvana on koordinoida yhteisty6ta, osallistua
kehityshankkeisiin ja valmistella kehitystoimenpiteitd — pro-
jekteista kaupunkipolitikkaan. Koulutuksen tavoitteena
on kaupunkikeskustojen kehitystydhon osallistuvien ja
sitd johtavien asiantuntijoiden ammatillisen osaamisen
laaja-alaistaminen ja syventdminen. Keskeista ja tarkeaa
on se, ettd osapuolilla on yhteinen ndkemys kehittdmisen
edellytyksista ja linjauksista. Eri osapuolten intressien ja
voimavarojen tunteminen luo edellytykset win—-win-win
-ratkaisujen l6ytamiselle.

KOHDERYHMA

Kaupunkien ja kuntien keskustojen kehittamistydhon osal-
listuvat ja kehittamisty&ta johtavat asiantuntijat; keskusta-
yhdistysten toimintaan osallistuvat; kaupallisten palvelujen
sijoittumiseen ja kehittdmiseen osallistuvat kaupan, kuntien
ja asiantuntijayritysten edustajat; kiinteistdsijoittajien asi-
antuntijat; rakennusyritysten hankekehittégjat; kaavoittajat;
alan tutkijat ja jatko-opiskelijat.

SUUNNITTELU JATOTEUTUS

Elava Kaupunkikeskusta ry ja Kiinteistdalan Koulutussaatio
yhteisty6ssa alan yliopistollisten tutkimus- ja opetusyksi-
koiden kanssa.

OHJELMAN RAKENNE

Ohjelma sisaltéd 11 lahiopetuspaivad. Ennakkotehtavien
lisaksi koulutukseen siséltyy omaan tydhdn tai alaan
littyva kehittdmistehtava, kirjallisuuteen tutustuminen
seka vapaaehtoinen opintomatka (hinnoitellaan erikseen).
Koulutusohjelma vastaa 15 opintopistetta. Suoritus si-
saltdad henkildkohtaisten tehtdvien loppuunsaattamisen
koulutuksen aikana tai sovittuun maaraaikaan mennessa.
Osallistujat saavat todistukset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutus on arvonlisdverotonta. Osallistumismaksu on Elava
Kaupunkikeskusta ry:n jasenyhteistille 2 520 euroa ja muille
3 040 euroa. Maksuun sisaltyy opetus luentoaineistoineen
seké kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan myéhemmin.

HAKEMINEN

Vapaamuotoiset hakemukset tulee 1&hettdd 14.2.2011
mennesséa Kiinteistdalan Koulutussaatiodn osoitettuna
Paula Koivu, postitse osoitteellamme Malmin asematie 6,
00700 Helsinki tai séhkopostitse paula.koivu@kiinko.fi.

AIKATAULU

Aloitus seuraavan kerran 2011 kevaalla, jaksojen ajoitus
nakyy lopullisesta ohjelmasta. Vapaaehtoinen ja erikseen
laskutettava ekskursio toteutetaan EKK:n organisoimana
syksylla 2011.

LISATIETOJA

Jouko Lahti, puh. (09) 3509 2919,
jouko.lahti@kiinko. fi

Susanna Sairanen, puh. (09) 3509 2958,
susanna.sairanen@kiinko. fi

Paula Koivu, puh. (09) 3509 2918
paula.koivu@kiinko.fi



AMMATILLISET
OPINTOMATKAT

Kiinteisto- ja rakentamisalan johdolle ja asiantuntijoille jar-
jestetdan vuosittain koulutusohjelmiin liittyvié kansainvalisia
opintomatkoja. Lisétietoa on koulutusohjelmien esittelyjen
yhteydessa.

Lisaksi jarjestetddn matkoja alan merkittaviin seminaari- ja
messutapahtumiin, esimerkiksi:
e Pietariin: PROEstate
— International Real Estate Investment forum
e Muncheniin: EXPO REAL
— the International Trade Fair for Commercial
Property and Investment
e Cannesiin: MIPIM
— The world’s property market

TILAVUOKRAUS

AnnaK kokous-, koulutus- ja juhlatilat

AnnaK on tasokasta kokous-, koulutus- ja juhlatilaa upe-
assa uusrenessanssitalossa keskella Helsinkié.

AnnaK sijaitsee Annankadun ja Kalevankadun kulmatalon
ullakolla, jossa avarat, rauhalliset ja valoisat tilat on sanee-
rattu vuonna 1898 rakennettua kiinteistda kunnioittaen.
Tilat on sisustettu Alvar Aallon henkeen ja varustettu
ajanmukaisin av-vélinein. Kaikissa tiloissa on langaton
internet-yhteys.

AnnaK:ssa on viisi erikokoista tilaa:
Ulappa hyvin varustettu koulutus- ja kokoustila max 52
hengelle

Maininki  kokous- ja ruokailutila max 20 hengelle
Tyrsky kokous- ja ruokailutila max 16 hengelle
Laine kokous- ja ruokailutila max 10 hengelle
Aalto kabinetti omalla parvekkeella ja sohvaryhmalla

max 20 hengelle

KANSAINVALISTYMINEN

KANSAINVALINEN
YHTEISTYO

Kiinko toimii yhteistydssé eri toimijoiden kanssa Vengjalla,
Baltian maissa ja CEPI:n (European Council of Real Estate
Professions) kautta laajemmin Euroopassa. Kansainvélisen
yhteistyon tavoitteena on tukea suomalaisia alan yrityksia
niiden kansainvalistymisessa ja viedd koko toimialaa
eteenpdin luomalla kontaktiverkostoa koulutustoiminnan
tueksi.

LISATIETOJA

Jouko Lahti, puh. (09) 3509 2919,
jouko.lahti@kiinko.fi

Kaisa Saarela, puh. (09) 3509 2962,
kaisa.saarela@kiinko.fi

KIINTEISTOALAN
KIELIKOULUTUS

Kiinteisto- ja rakentamisalan kansainvalistyessa on kie-
litaito entistakin tarkedmpaé. Kiinkon kielikoulutuksessa
keskitytdan alan tyotilanteissa tarvittavaan sanastoon ja
ilmaisuihin. Ryhmat ovat pienié ja niitd voidaan toteuttaa
joustavasti myds yrityskohtaisesti.

LISATIETOJA

Marja-Leena Sallinen puh. (09) 3509 2974,
marja-leena.sallinen@kiinko.fi

Katja Jarvi puh. (09) 3509 2920,
katja.jarvi@kiinko.fi

Varaukset ja tarjouspyynnot
AnnakK, Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy,
Liisa M&ki-Reinikka, puh. (09) 2522 1220,
lisa.maki-reinikka@kiinko.fi

Visio koulutus- ja kokoustila

Visio on ajanmukaisin valinein varustettu koulutus- ja ko-
koustila. Tila sijaitsee Kiinkossa Malmilla.

Varaukset ja tarjouspyynnét:
Kiinteistdalan Koulutussaitio, Aila Rasanen,
puh. (09) 3509 2948, aila.rasanen@kiinko.fi



LAAJA-ALAISUUS TUOTTAA
ASIAKKAALLESI LISAARVOA

Kiinko tarjoaa kiinteist6- ja rakentamisalan yritykselle lagja-
alaiset oppimiskokonaisuudet. Tydeldmasuuntautuneisuus
ja alan vankin verkosto-osaaminen tuottavat hyvid oppi-
miskokemuksia ja avauksia toimialojen véliseen ja yrityksen
siséiseen yhteiseen kehittdmiseen. Sina ja tydyhteisdsi
voitte keskitty&d olennaiseen — asiakkuuksiin ja bisneksen
tekemiseen.

KUMPPANUUS TUOTTAA KILPAILUETUA
Kumppanuus perustuu luottamukseen. Kiinko voi olla
kehittdmiskumppani, valmentaja ja kouluttaja matkallasi
edelldkavijyyteen - hankkeissa, joiden tavoitteena on asian-
tuntijuuden jakaminen, osaamispaaoman, henkildresurs-
sien kaytdn, oman tydn, tydyhteison ja asiakasyhteistyén
kehittdminen. Yt-laki tuo uusia vaatimuksia. Laadimme yt-
lain tarkoittamia koulutustarveselvityksié ja -suunnitelmia.
Myos alle 30 hengen yrityksiss& on suotavaa toteuttaa
koulutus suunnitelmallisesti, selvitykseen perustuen.

YRITYKSILLE RAATALOITY KOULUTUS
Voimme toteuttaa useimmat Kiinkon julkisesti tarjottavat
koulutusohjelmat yrityskohtaisina tai usean yrityksen
yhteistilaisuuksina ja -hankkeina. Koulutus voidaan suun-
nitella yksildllisesti yrityksessa olevaa osaamista ja tydssa-
oppimista hyddyntaen. Osaamisemme ydint& ovat:
e tydn, ymparistdn ja oppimistarpeiden
muutosten ennakointi
e oppimisen ja koulutuksen suunnittelu
yrityksen tarpeiden pohjalta
e oppimisen tuki ja ohjaus, verkko-oppiminen
e koulutuksen rahoitusratkaisut ja hallinnointi.
Jokaiselle koulutuskokonaisuudelle méaritetdan tavoitteisiin
parhaiten sopivat kouluttajat ja tutorit. Kun haluat jarjestaa
yrityskohtaista koulutusta, ota yhteys koulutuspaallikoihin
tai toimitusjohtajaan, joka kokoaa asiantuntijatiimin, puh.
(09) 3509 290.

Teemme asiakkaidemme tarpeiden mukaan myds kon-
sultointia, mika palvelee yrityksen toiminnan ja osaamisen
kehittamistéd. Olemme olleet mukana mm. seuraavanalai-
sissa konsultoinneissa:

e (Osaamis- ja koulutustarveselvitykset

e yrityskohtaisen tai henkilbkohtaisen
koulutusohjelman laatiminen
henkilostbilmapiiriselvitykset
kannustavat palkkausjarjestelmat
tydsuhdeasiat
sopimusasiat (esim. kiinteistdpalvelusopimukset)
yhteistoimintalain mukaisen henkildsto-
suunnitelman ja koulutustavoitteiden laadinta

Yhteydenotot ja tarjouspyynnét:
Toimitusjohtaja Keijo Kaivanto,

puh. 0400 432 598, keijo.kaivanto@kiinko.fi
HR- ja koulutuskoordinaattori Janita Jarvinen,
puh. (09) 3509 2953, janita.jarvinen@kiinko.fi

HENKILOVALINTAPALVELUT

Oikeat henkildvalinnat ovat yksi yrityksen menestystekijois-
t&. Paras varmuus valintojen onnistumiselle luodaan yhdis-
t&malla yrityksen oma aktiivinen panos ja ammattitaidolla
tehdyt hakijoiden psykologiset soveltuvuustutkimukset.
Soveltuvuustutkimus kasittda haastattelun ja psykolo-
gisten testien lisdksi mahdollisen suosittelijalausuntojen
tarkistuksen.

Henkildvalintapalveluumme siséltyy uuden tydntekijan va-
lintaperusteiden tasmentédminen yhdessa tilaajan kanssa,
soveltuvuustutkimukseen nimettyjen ehdokkaiden haas-
tattelu ja testaus seka hakijoiden referenssien tarkistus.
Palveluun kuuluu tilagjalle luovutettava suullinen ja kirjallinen
hakijoiden soveltuvuuden arviointi ja valintasuositus. Tes-
tauksia ja haastatteluja tekee henkildvalintakonsulttimme,
psykologi Lasse Alho. Noudatamme ehdotonta luottamuk-
sellisuutta koko rekrytointiprosessissa.

Rekryverkkoon voi ilmoittautua tydnantajaksi tai tyénhaki-
jaksi. Tydnhakijalle palvelu on aina maksutonta. Tyénantajat
voivat julkaista tydpaikkailmoituksia Rekryverkossa mak-
sutta. Tybnantaja voi tilata Rekryverkkoon ilmoittautuneita
sopivia hakijaehdokkaita sovittujen kriteerien pohjalta.
Haastattelut tydnantaja voi hoitaa itse tai jattaa koko va-
lintaprosessi Rekryverkon hoidettavaksi.

Tarjoamme rekrytoinnin tueksi mahdollisuutta englannin ja
ruotsin kielen suulliseen ja kirjalliseen kielitasotestaukseen.

Yhteydenotot ja tarjouspyynnét:
Toimitusjohtaja Keijo Kaivanto,

puh. 0400 432 598, keijo.kaivanto@kiinko.fi
HR- ja koulutuskoordinaattori Janita Jarvinen,
puh. (09) 3509 2953, janita.jarvinen@kiinko.fi
www.rekryverkko.fi




OPETUSMUODOT

Kiinteistdalan Koulutussaation Ammatillisen Oppilaitoksen
pitkat koulutusohjelmat perustuvat monimuoto-opetukseen.
Opettajan antama etdopetus (mm. ennakkotehtavat, op-
pimistehtavat, yhteenvetotehtavét, projektity6t) yhdistyy
koulutuksessa tapahtuvaan lahiopetukseen. Opetetun
omaksuminen todetaan tenteilld, oppimisprosessia ja
sisaltdd koskevilla esseilla ja kypsyyskokeella. Useissa
koulutusohjelmissa kaytetaan verkko-oppimisymparistd
Optimaa. Naiden koulutusohjelmien osallistujila tulee olla
kaytdssédan internetyhteys ja sahkdposti. Opiskelu on
mahdollista tydn ohessa. Kaytannénldheinen koulutus ja
ty6 toimivat tehokkaasti vuorovaikutuksessa. Koulutuksen
tulokset nékyvat valittdmasti tydssé ja vastaavasti opitun
soveltaminen tydympéristdon helpottaa ja motivoi opiskel-
tavien asioiden omaksumista.

OPINTOPISTEET

Opintojen laajuutta ja vaativuutta kuvataan opintopisteilla
(op). Kaytdssa on EU:ssa kehitetty pistejériestelma (ECTS),
joka tarjoaa keinon mitata ja verrata opintosuorituksia sek&
siirtda niitd oppilaitoksesta ja maasta toiseen. Yhden opis-
keluvuoden tydmaaraé vastaavalla opiskelulla saa 60 pis-
tettd. Suomalaisessa vanhassa kaytannossa opiskeluvuosi
tuotti 40 opintoviikkoa (ov), joten 1,5 opintopistetté vastaa 1
vanhaa opintoviikkoa. Koulutuskohtainen opintopisternaéra
maéaritelladn opiskelijan tekeman tydmaaran perusteella ja
kirjallisuuden vaativuuden mukaan. Opintopisteet koostuvat
harjoitusten tekemisestd, koulutuspaiviin osallistumisesta ja
kirjallisuuteen tutustumisesta. Opintopiste (op) on opiskelun
vaatima tydpanos (opetuksen seuraaminen, kirjallisuuden
lukeminen, harjoitustéiden tekeminen jne.), johon opiskeli-
jalta kuluu keskimaarin 25-30 tuntia.

PATEVOITTAMISEEN TAHTAAVA
TAYDENNYSKOULUTUS

Kiinteistdalan Koulutussaatio jarjestdd myds korkeakoulu-
tasoista tdydennyskoulutusta kiinteisto- ja rakentamisalalle.
Koulutusohjelmat tukevat korkeakouluopintojen jalkeista
ammatillista kehittymista ja antavat teoreettisen pohjan kan-
sallisella tasolla tapahtuvalle patevéitymiselle/sertifioinnille.
Patevsitymiseen tarvitaan teoreettisen tdydennyskoulutuksen
liséksi maaratty maara ammatillista kokemusta. Koulutus
toteutetaan yhteistydssa alan johtavien asiantuntijoiden seka
korkeakouluyksikdiden kanssa. Koulutus tukee samalla osal-
listujien elinikéistd oppimista. Kiinteistéalan Koulutussaatio
jarjestaa patevoittamista tukevia koulutusohjelmia kiinteisto-
liketoiminnan, rakennuttamisen ja paasuunnittelun alueelta.

AMMATTITUTKINNOT

Ammattitutkinnot ovat tydeldaman nayttotutkintoja. Ammat-
titutkinnossa osoitetaan alan ammattilaiselta edellytettava
ammattitaito tutkintotilaisuuksissa, joissa tehdaan tavallisia
ty6tehtavia. Ammattitutkintojen perusteissa ammattitaito-
vaatimukset on méaaritelty tasollisesti siten, ettd henkild,
jolla on alan peruskoulutus tai sité vastaavat tiedot ja lisaksi
taydentavia seka syventavia opintoja ja noin kolmen vuoden
tydkokemus, pystyy todennékdisesti suoriutumaan ko.
ammattitutkinnosta.

Tutkinnon suorittajalle laaditaan henkildkohtaistamissuunni-
telma, jossa otetaan huomioon suorittajan elamantilanne,
aikaisemmin hankittu osaaminen, todetut oppimistarpeet
ja tydssa oppimisen mahdollisuudet ja lisaksi valitaan

tutkinnon suorittajalle soveltuvat koulutuksen jarjestamis-
muodot, oppimisymparistét, opetus- ja arviointimenetelmat
ja ohjaustoimet.

Lisatietoja ammattitutkinnoista saat
www.nayttotutkinnot.fi, www.oph.fi

AIKUISKOULUTUSTUKI JA
AMMATTITUTKINTOSTIPENDI

Opintovapaalle jaava ammatilisessa koulutuksessa opis-
keleva palkansaaja tai yritt4ja voi olla oikeutettu aikuis-
koulutustukeen. Aikuiskoulutustuen myontaa ja maksaa
Koulutusrahasto. Liséksi aikuisopiskelija voi hakea opinto-
lainan valtiontakausta, jonka mydntaja on Kela. Ammattitut-
kintostipendi on Koulutusrahaston myodntama tuki kriteerit
tayttaville nayttétutkinnon suorittajille.

Lisatietoja koulutustuista saat
www.koulutusrahasto.fi, www.kela.fi

OPPISOPIMUSKOULUTUS

Ty6nantaja ja tydntekija voivat sopia myos koulutuksen
jarjestamisesta oppisopimuskoulutuksen muodossa. Oppi-
sopimuskoulutusta on mahdollista jarjestda ammattitutkin-
tojen suorittamiseen, jo ammatissa olevien lisékoulutukseen
ja henkildstdkoulutukseen. Yksityiskohtaisia tietoja saat
alueesi oppisopimustoimistosta ja Kiinkosta. Kiinteistdalan
Koulutusséaatiolld on kaytdssa omia oppisopimuspaikkoja,
joiden myontamisesté saatio paattaa.

OPINTOVAPAA

Opiskelija on oikeutettu opiskelun vuoksi opintovapaaseen
opintovapaalain ja -asetuksen mukaisesti. Opintovapaata
koskevia tarkempia tietoja saat mm. tydvoimatoimistoista ja
Kiinkosta. Tydnantaja ja tydntekija voivat aina myds muutoin
sopia koulutukseen lahtemisesta.

OHJELMAT

Tarkemmat tiedot eri ohjelmien sisélldsta, tavoitteista ja
tybskentelytavoista saat kaikista koulutuksista iimestyvista
yksityiskohtaisista esitteista seka pidempiin koulutusohjel-
miin laadituista opinto-oppaista. Varmista, etté olet mukana
esitejakelussamme.

ILMOITTAUTUMINEN

lImoittaudu tilaisuuksiin internetin kautta, puhelimitse, sahko-
postilla tai telefaksilla koulutuksen esitteessa mainittuun vii-
meiseen paivamaaradn mennessa. Ajankohtaiskoulutuksiin
iimoittautumiset hyvaksytaan saapumisjérjestyksessa. Tut-
kintokoulutusohjelmiin on paasaantdisesti hakumenettely.

VAHVISTUKSET JA PERUUTUKSET
Vahvistamme ilmoittautumisen noin kaksi viikkkoa ennen
tilaisuutta osallistujalle 18hetettavalla vahvistuskirjeelld tai
sahkopostilla. Koulutuskohtaiset peruutusehdot on mai-
nittu koulutusesitteissa. limoitetun maarapaivan jalkeen
tapahtuvista peruutuksista veloitamme jarjestelykuluina
peruutusmaksun.

OSALLISTUMISMAKSUT
Osallistumismaksut vahvistetaan koulutusten esitteissa ja
laskutetaan paasaantdisesti ennen koulutuksen alkamista.



ARVONLISAVERO KOULUTUKSESSA
Arvonlisdverolain 39-40 §:n nojalla Kiinteistdalan Koulutus-
saatidon ammatillisen oppilaitoksen jarjestdma koulutus on
kaikilta osin arvonlisdverotonta, koska koulutuksen jarjestaa
lain tarkoittama ammatillinen oppilaitos. Sama koskee my6s
muita S&ation koulutukseen liittyvid oheispalveluita seka
oppimateriaaleja.

OPISKELIJAN OIKEUSTURVA

Tutkintosuoritukset nayttétutkinnoissa Tutkinnon sucrittajalla
on oikeus saada tieto arviointiperusteiden soveltamisesta
tutkintosuoritukseensa. Arviointipyynté voi koskea tutkintoa
tai sen osaa. Tutkinnon suorittaja voi 14 paivan kuluessa
siitd ajankohdasta, jolloin han on saanut tutkintotoimi-
kunnalta (tutkinnon jérjestajan kautta) tiedon nayttétutkin-
non tai sen osan arvioinnista, pyytéa arvioinnin oikaisua
tutkintotoimikunnalta.

Oppisopimuskoulutuksessa edellé tarkoitettu pyynt® teh-
daan tyopaikalla tapahtuvan koulutuksen arvioinnista tyon-
antajalle. Tietopuolisten opintojen arvioinnin seka arviointien
yhdistelman osalta noudatetaan, mitd edella on todettu.

Muut koulutusohjelmat ja tutkinnot

Mikali opiskelija on tyytymatdn jatkokoulutusohjelman tai
valmistavan koulutuksen oppimistehtavien, harjoitustdiden,
tutkielmien, projektitdiden tai muiden vastaavien opinto-
suoritusten arviointiin, tulee arvioinnista tehda perusteltu
kirjallinen uudelleenarviointipyyntd. Pyyntd tulee osoittaa
koulutusohjelman vastuuhenkildlle tai oppilaitoksen rehtorille
kolmen viikon sisalld siit4, kun opiskelija on saanut tiedon
arvosteluperusteista. Arviointia koskevan paatdksen tekee
rehtori kuultuaan arvioijaa tai arvioijia.

HENKILOREKISTERI

Opiskelijaksi hyvaksyminen edellyttaa, etta opiskelijan
henkil6- ja suoritustiedot voidaan tallentaa Kiinteistdalan
Koulutussaation opiskelijarekisteriin. Kiinteistéalan Kou-
lutussaation oppilaitosasema velvoittaa raportoimaan
vuosittain opiskelijatietoja viranomaisille. Julkaisemme
tietoja tutkinnon suorittaneista mm. Kiinkon internetsivuilla.
Opiskelijarekisterin yllapidossa noudatetaan sitéd koskevia
lakeja ja sdadoksia.

Opiskelijalla on oikeus tarkastaa oppilaitokseen rekisterdidyt
henkildtiedot. Asiasta on sovittava oppilaitoksen edustajan
kanssa. Tietojen tarkastaminen on veloituksetonta kerran
vuodessa.

YHTEYSTIEDOT

Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy

Kiinteistdalan Koulutussaatio

Kiinteistdalan Koulutussaation ammatillinen oppilaitos

KIINTEISTOALAN KOULUTUSSAATIO
Kiinteistdalan Koulutussaatio perustettiin vuonna 1989 ja se
aloitti varsinaisen toimintansa vuoden 1990 alussa. Vuoden
1993 alusta koulutustoiminnasta on vastannut Kiinteistdalan
Koulutussaation ammatillinen oppilaitos, joka on opetushal-
lituksen valvoma valtakunnallinen erikoisoppilaitos. Virallisen
oppilaitoksen asema antaa toiminnalle vakaat puitteet. Valta-
kunnallisen erikoisoppilaitoksen asema merkitsee sita, etta
oppilaitoksen tutkintokoulutus on osa virallista koulutusjar-
jestelmaa ja etta suurin osa koulutusohjelmista kuuluu valtion
tuen ja aikuiskoulutustuen piirin. Oppilaitoksella on my&s
opetusministerién mydntadmid oppisopimuspaikkoja.

Saation jarjestamaan tutkintokoulutukseen osallistuu
vuosittain noin 2 000 henkil®a, jotka suorittavat yli 22 000
opintopistetta (15 000 opintoviikkoa). Saation kouluttaja-
kuntaan kuuluu runsaat 300 eri alojen asiantuntijaa. Koulu-
tussaation toiminta-ajatuksena on olla kiinteistdalan johtava
ammatillinen ja tydelaman koulutusyksikko. Kiinteistdalan
Koulutussaation toiminta on yleishyodyllisté.

Hallitus

Kiinteistdalan Koulutusséatiolla ja Kiinteistdalan Koulutus-
keskus Oy:lla on sama hallitus, joka toimii myds saation
ammatillisen oppilaitoksen johtokuntana. Hallituksen tyo-
valiokunta on myds sama kuin Koulutuskeskuksella.

Hallitus

Matti Inha, toimitusjohtaja, hallituksen puheenjohtaja
Harri Hiltunen, toimitusjohtaja,
hallituksen varapuheenjohtaja

Jaana Anttila-Kangas, toimitusjohtaja
Ahto Aunela, toiminnanjohtaja

Tero Heikkila, toimitusjohtaja

Raimo Kiljunen, toiminnanjohtaja

Aulis Kohvakka, pagjohtaja

Mikko Peltokorpi, toimitusjohtaja

Olli Salakka, toimitusjohtaja

Tuire Tuomenoja, kehityspaallikkd

Kai Haarma, toimitusjohtaja (varajasen)

Tyovaliokunta
Matti Inha, Harri Hiltunen, Olli Salakka, Tero Heikkila

Saation asiamies ja
ammatillisen oppilaitoksen rehtori
Keijo Kaivanto, varatuomari, VTM, logonomi

Saation taustayhteisot

e Suomen Kiinteistoliitto ry

e Suomen Isanndintiliitto ry

e Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry

Malmin asematie 6, 00700 HELSINKI
Puh. (09) 350 9290, Faksi (09) 351 1380

Sahkdposti: etunimi.sukunimi@kiinko. fi
Internet: www.kiinko.fi

Toimisto avoinna arkisin 8.00 — 16.00
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